Zalacznik )

do Zarzadzenia Nr ...7......./2024
Komendanta Migjskiego Policji
w Ostrolece .
zdnia .........[l. 7. A0 ..2024 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
1 PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W OSTROLECE KOMISARIACIE POLICJI W
MYSZYNCU ORAZ POSTERUNKACH POLICJI W BARANOWIE, CZERWINIE,
GOWOROWIE, KADZIDLE I LYSYCH

ROZDZIAL I
PRZEPISY WSTEPNE

§1

Procedura zgltoszen zewngtrznych okre$la zasady i tryb zglaszania przez sygnalistéw do Komendanta
Miejskiego  Policji w Ostrotece informacji o naruszeniu prawa, o ktéorym mowa
w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow zwanej dalej ,ustawg”,
w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktdérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie lub informacji dotyczacej proby ukrycia
takiego naruszenia prawa w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym
Z praca.

§2

1. Na podstawie Rozdzialu IV ustawy zgloszenie zewng¢trzne o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszone
do Rzecznika Praw Obywatelskich, Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolgce albo innych organow
publicznych zdefiniowanych w art. 2 pkt 6 ustawy oraz — w stosownych przypadkach — do instytucji,
organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem procedury zgloszen
wewnetrznych — tj. bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewngtrznego.

2. Zgloszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich, Komendanta
Miejskiego Policji w Ostrolece albo inny organ publiczny, ktérzy nastgpnie podejmuja czynnosci
okreslone w ustawie oraz w ustanowionych przez siebie procedurach przyjmowania zgloszen
zewngtrznych.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich, Komendant Miejski Policji w Ostrofgce oraz inny organ publiczny
sa odrgbnymi administratorami w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym,
ktore zostalo przyjete przez te organy.

4. Niniejszg procedure zgloszen zewnetrznych umieszcza sie na stronie podmiotowej Komendanta
Miejskiego Policji w Ostrolgce w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internctowej
Komendy Miejskiej Policji w Ostrotece.



§3

Osoba dokonujgca zgloszenia, do etapu wstgpnej weryfikacji zgtoszenia, w niniejszej procedurze
zgloszen zewnetrznych nazywana jest ,,zglaszajacym”, a po ustaleniu w toku wstepnej weryfikacji,
ze zgloszenie zawiera informacj¢ o naruszeniu prawa, o ktérym mowa w art. 3 ustawy,
osoba ta nazywana jest ,sygnalista”. W rozumieniu niniejszej procedury zgloszenie, po ustaleniu
podczas wstgpnej weryfikacji, ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa, stanowi zgloszenie
zewnetrzne.

§4

Procedury zgloszen zewngtrznych nie stosuje si¢ do informacji oraz naruszen prawa wymienionych
w art. 5 ustawy.

§5

W przypadku zgloszenia anonimowego nie bedzie ono podlega¢ rozpoznaniu w trybie przepisow
ustawy oraz niniejszej procedury zgloszen zewngtrznych.

ROZDZIAL 11
KOMORKA/OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROCEDOWANIE ZGELOSZEN

§6

1. Do przyjmowania zgloszen oraz podejmowania dziatan nastepczych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia i dalsza komunikacje ze zglaszajgcym/sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
Zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takZe do prowadzenia Rejestru zgloszen
zewngtrznych, upowazniony przez Komendanta Migjskiego Policji w Ostrolece jest kazdy
funkcjonariusz Zespotu Kontroli Komendy Miejskiej Policji w Ostrotece.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Miejski Policji w Ostrolece lub osoba go zastepujaca, kidry kazdorazowo po wplywie
zgloszenia do Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolgce wyznacza bezstronne osoby z Zespohu
Kontroli Komendy Miejskiej Policji w Ostrotece odpowiedzialne za dalsze procedowanie zgloszenia.

3. W przypadku, gdy z tresci zgloszenia wynika, ze osoby z Zespolu Kontroli Komendy
Miejskiej Policji w Ostrolgece moga by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie lub
zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, sa w jakikolwiek sposéb powigzane ze
zglaszajagcym/sygnalista, Komendant Miejski Policji w Ostrotgece wyznacza Koordynatora Zespotu
Kadr i Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Ostrotgce lub osobg go zastgpujaca, upowaznionego do
podejmowania dziatan nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza
komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w ftym wystgpowanie o dodatkowe informacje i
przekazywanie zgtaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych. Przepis § 20 w odniesieniu do Koordynatora Zespotu Kadr i Szkolenia Komendy
Migjskiej Policji w Ostrotgce lub osoby go zastepujacej stosuje si¢ odpowiednio.

4. Dla funkcjonariuszy Zespotu Kontroli KMP w Ostrofece, koordynatora Zespotu Kadr i
Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Ostrolece lub osoby go zast¢pujacej wprowadza sie wzor
upowaznienia, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do procedury zgloszen zewngtrznych.



ROZDZIAL III
POUFNOSC INFORMACJI

§7

1. Osoby upowaznione, o ktédrych mowa w Rozdziale Il i Rozdziale VII procedury zgloszen
zewnetrznych, w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia
ochrony poufnoéci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie, ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie
informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nast¢pczych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu
stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach, ktérego wykonywaly te
prace/stuzbe.

2. Wzor oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi zalacznik Nr 2 do procedury zgtoszen
zewnetrznych.
3. Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego

tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba, ze za wyrazng zgoda
sygnalisty.

4. Zgodnie z art. 8 ust. 2 i 3 ustawy zgoda sygnalisty na ujawnienie danych osobowych nie jest
wymagana w przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych sygnalisty pozwalajacych na ustalenie
jego tozsamosci, jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa
wzwiazku z postepowaniami wyjasniajagcymi  prowadzonymi przez organy publiczne
lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady - w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
Przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych, powiadamia si¢ o tym sygnalistg, przesylajac
w postaci papierowe] lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu. Wzoér powiadomienia stanowi zalgcznik
Nr 3 do procedury zgloszen zewngtrznych.

5. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione postuguja si¢ jedynie
numerem sprawy/zgloszenia.

§8

1. W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostato zgloszone za posrednictwem innych niz przyjete
w Rozdziale IV procedury zgloszen zewnegtrznych sposobow komunikacji lub przyjete przez
osobe nieposiadajaca upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiazana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci zglaszajacego,
osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu jak réwniez
innych informacji pozyskiwanych w ramach procedury;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego bezposrednio Komendantowi Miejskiemu
Policji w Ostrolece lub osobie go zastepujacej lub funkcjonariuszom Zespotu Kontroli KMP w
Ostrotgce, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy rowniez kazdej osoby, ktora zetknie
si¢ z informacjami przetwarzanymi w ramach procedury zgloszei zewnetrznych na etapach
innych niz przyjecie zgtoszenia.



§9

Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniem
naruszenia prawa, zawiera zatgcznik Nr 4 do procedury zgloszen zewnetrznych.

§10

Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktérych dane zostaly
pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa, zawiera zalacznik Nr 5 do procedury
zgloszen zewnetrznych.

ROZDZIAL IV
SPOSOBY PRZEKAZYWANIA ZGLOSZEN

§11

1. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych obejmuja mozliwo$é dokonywania zgloszen
ustnie za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania
oraz pisemnie w postaci papierowej lub na adres e-mail.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ informacj¢ o naruszeniu prawa lub uzasadnionym podejrzeniu
dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie zwiazanym z praca,
lub informacje¢ dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa. W zgloszeniu sygnalista powinien
podaé: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (w kontekscie zwigzanym z praca), opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajagcych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,
ewentualnych swiadkow naruszenia prawa, wszystkie dowody i informacje, ktore moga okaza¢ sie
pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia. Sygnalista powinien wskaza¢ adres do kontaktu.
Wzor formularza zgltoszenia stanowi zalacznik Nr 6 do procedury zgloszen zewnetrznych. Stosowanie
formularza nie jest obligatoryjne.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
47 704 24 20 dokonane moze by¢ od poniedziatku do piatku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza dniami
ustawowo wolnymi od pracy). Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokolu rozmowy,
odtwarzajacego doktadny jej przebieg, sporzadzonego przez osobg upowazniong do przyjmowania
zgloszen. Zglaszajacy moze dokonaé¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy
przez jego podpisanie. Sposob dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajacym w trakcie
rozZmowy.

4, Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne ma miejsce podczas bezposredniego spotkania
w Komendzie Miejskiej Policji w Ostrolece, zorganizowanego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci zglaszajacego,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang
forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie przez zglaszajacego z numeru telefonu:
47 704 24 20. Podczas spotkania, za zgoda zglaszajacego, zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokotu spotkania, odtwarzajagcego jego dokfadny przebieg, przygotowanego przez osobe
upowazniona do przyjmowania zgloszen. Zgtaszajacy moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.



5. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez wystanie go na adres:
Komenda Miejska Policji w Ostrolece, ul. Janusza Korczaka 16, 07-409 Ostrolgka,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,zgloszenie zewnetrzne — do ragk wlasnych osoby upowaznionej,
nie otwiera¢ w sekretariacie”.

6. Zgloszenie pisemne moze byé dokonane poprzez wyslanie go na adres e-mail:
kontrola.kmpostroleka@ra.policja.gov.pl obstugiwany przez funkcjonariuszy Zespotu Kontroli KMP
w Ostrolece.

7. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 5, moze by¢ otwierana tylko przez Komendanta
Miejskiego Policji w Ostrolece lub osobe go zastepujaca oraz osoby upowaznione
przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrotece do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

§12

W celu skutecznego podjecia dzialan nastgpczych oraz przekazania informacji  zwrotnej
zglaszajgcy/sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowiazek:

1) przesylania zglaszajacemu/sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia;

2) informowania zglaszajacego o ustaleniach z wstepnej weryfikacji zgloszenia, w wyniku,
ktérych odstapiono od dalszego procedowania zgloszenia lub odstgpiono od przekazania
zgloszenia zewngtrznego do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych,
w przypadku, gdy zgtoszenie nie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolece;

3) wydania sygnalicie zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, ze podlega on ochronie okreslonej
w przepisach Rozdzialu 2 ustawy;

4) informowania sygnalisty o niepodjeciu dzialan nastgpczych, gdy zgtoszenie zewngtrzne dotyczy
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia w przypadku, o ktorym mowa
w § 24 procedury zgloszen zewngtrznych;

5) przekazania sygnaliscie informacji zwrotnej oraz informacji o ostatecznym wyniku postgpowarn
wyjasniajacych wszczgtych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

ROZDZIAL V
WSTEPNA WERYFIKACJA ZGLOSZENIA

§13

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktore wplynglo do Komendanta Miejskiego Policji
w Ostrotece polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz czy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Komendanta
Miejskiego Policji w Ostrolece, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego
do podjecia dziatan nastgpczych.

2. Komendant Miejski Policji w Ostrolgce lub osoba przez niego upowazniona, w przypadku, gdy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu jego dzialania,
przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie podzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie péZniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych, kanatami
okreslonymi przez ten organ lub w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie zewngtrzne —
do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”, informujac o tym sygnaliste
1 podajac uzasadnienie.



3. Komendant Miejski Policji w Ostrolgce lub osoba przez niego upowazniona informuje sygnaliste o
kazdym przypadku przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatan, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia jego dokonania lub o przyczynie nie
przekazania zgloszenia w tym terminie.

4. Komendant Miejski Policji w Ostrolgece lub osoba przez niego upowazniona odstepuje od
rozpatrywania zgloszenia lub przekazania zgloszenia, jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o
naruszeniu prawa, informujac o tym zglaszajacego i podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgloszenia w terminie 14 dni, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
w terminie miesigca, od dnia jego dokonania.

5. Odstepujac od rozpatrywania zgtoszenia lub przekazania zgloszenia, Komendant Miejski Policji w
Ostrotece lub osoba przez niego upowazniona moze poinformowac zglaszajacego, ze informacja
objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych,
w szczegdlnosei jako przedmiot powodztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostaé
przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie
zglaszajacego nie wplywa w szczegdlnosci na dopuszczalnos¢ wniesionego pdzniej $rodka
prawnego, na bieg terminéw ani na tres¢ rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postepowania.
Informacja przekazana zgtaszajgcemu zawiera pouczenie w tym zakresie.

§14

Komendant Miejski Policji w Ostrolece lub osoba przez niego upowazniona w przypadku, gdy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu jego dzialania rozpatruje
zgtoszenie zewnetrzne podejmujac dzialania nastgpcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 15

1. Komendant Miejski Policji w Ostrot¢ce lub osoba przez niego upowazniona przesyla zglaszajgcemu
niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego
przyjecia, chyba ze zglaszajacy wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub
Komendant Wojewddzki Policji z siedzibg w Radomiu lub upowazniona prze niego osoba ma
uzasadnione podstawy sadzié, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci zglaszajacego.

2. Wzor potwierdzenia przyjgcia zgloszenia stanowi zalgcznik Nr 7 do procedury zgloszen
zewnetrznych.

§ 16

Komendant Miejski Policji w Ostrolece lub osoba przez niego upowazniona moze wystapi¢ do
zglaszajacego/sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem adresu do
kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢é w jego posiadaniu — zwlaszcza,
jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacje celow dziatan
nastepczych, z zastrzezeniem, ze jezeli zglaszajacy/sygnalista/osoba pomagajaca w dokonaniu
zgloszenia sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozié ochronie poufnosci tozsamosci zgtaszajacego/sygnalisty/osoby pomagajace;
w dokonaniu zgtoszenia, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

§17

Realizuje sie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku



z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016
nr 119 poz. 1 ze zm.), przy pierwszej czynno$ci skierowanej do zglaszajacego/sygnalisty/osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia.

ROZDZIAL V1
REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§18

1. Zgloszenie zewngtrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa, dokonane przez
sygnalist¢ podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnetrznych, kazde na oddzielnej
karcie/kartach.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych sklada si¢ z czgsci A (gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia zewnetrzne -
poza zgloszeniami, z tresci, ktorych wynika, ze osoby z Zespotu Kontroli Komendy Miejskiej Policji
w Ostrofgce mogg by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce
przedmiot zgloszenia lub sg w jakikolwiek sposdb powigzane ze zglaszajacym/sygnalista) oraz z
czesci B (gdzie odnotowuje si¢ tylko zgloszenia, z tresei, ktorych wynika, ze osoby z Zespotu Kontroli
Komendy Miejskiej Policji w Ostrotece moga by¢ w jakikolwiek sposéb zaangazowane w dziatanie
lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia lub sa w jakikolwiek sposob powigzane ze
zgltaszajgcym/sygnalista). Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zatacznik Nr 8 do procedury
zgloszen zewnetrznych.

3. Za prowadzenie czgsci A Rejestru zgloszen zewnetrznych odpowiada kazdy funkcjonariusz Zespotu
Kontroli, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 procedury zgloszen zewnetrznych - wskazana przez Komendanta
Miejskiego Policji w Ostrolece lub osobe go zastepujaca. Rejestr przechowywany jest
w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez Zespdét Kontroli Komendy Miejskiej Policji
w Ostrolece w zabezpieczonej przed dostgpem osdb postronnych szafie zamykanej na klucz.

4. Za prowadzenie czgsci B Rejestru zgloszen zewngtrznych odpowiada koordynator Zespotu kadr i
Szkolenia Komendy Migjskiej Policji w Ostrotece lub osoba go zastgpujaca. Rejestr przechowywany
jest w pomieszczeniu stluzbowym uzytkowanym przez koordynatora Zespolu Kadr i Szkolenia
Komendy Miejskiej Policji w Ostrotgce w zabezpieczonej przed dostgpem 0sob postronnych szafie
zamykanej na klucz.

ROZDZIAL VII
DZIAL.ANIA NASTEPCZE

§19

Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu zewngtrznym, ustaleniu stanu faktycznego bedacego przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego w szczegolnosci poprzez podjecie dziatan zaradczych przed wystagpieniem skutkow
naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu oraz poprzez ewentualne
zainicjowanie wszczgcia wlasciwego postepowania prawnego.

§ 20

W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Miejski Policji w Ostrofece, na
wniosek koordynatora Zespolu Kontroli Komendy Miejskiej Policji w Ostrolece lub osoby go



zastgpujacej, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z Komendy Miejskiej Policji w Ostrolece
(bazujac na ich wiedzy, doswiadczeniu zawodowym oraz podziale obowigzkéw i uprawnien) do
uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan nastepczych lub do
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz prowadzenia dziatan nastepczych. Nie dotyczy to
jednak oséb, co, do ktoérych z tresci zgloszenia wynika, ze mogg by¢ w jakikolwiek sposéb
zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, sa w jakikolwiek sposdb
powiazane z sygnalista, a takze osob pozostajacych w relacji podleglosci stuzbowej z osobami,
ktorych dotyczy zgloszenie. Dla osob, o ktérych mowa wprowadza si¢ wzor upowaznienia, ktéry
stanowi zatgcznik Nr 9 do procedury zgloszen zewnetrznych.

§21

Komendant Miejski Policji w Ostrolece przekazuje bez zbednej zwioki wilasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu
zewnetrznym w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje,
organy lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrgbne.

§22

Komendant Miejski Policji w Ostrotece moze nie podja¢ dzialan nast¢pczych w przypadku, gdy w
zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia
przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Komendant Miejski Policji w
Ostrotece lub osoba przez niego upowazniona informuje sygnalistg o niepodjeciu dziatan nastepczych,
podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje
o tym sygnalisty. Wymienione przypadki odnotowuje si¢ w Rejestrze zgloszen zewnetrznych.

§23

1. Komendant Miejski Policji w Ostrolece lub osoba przez niego upowazniona przekazuje

sygnaliécie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia
zgloszenia zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komendant Miejski Policji w Ostrolgce lub osoba przez niego
upowazniona przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 6
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komendant Miejski Policji w Ostrolece lub osoba przez niego upowazniona informuje sygnaliste
takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczgtych na skutek zgloszenia
zewngtrznego.

§24

Przy czynnosciach podjetych wzgledem oséb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sig
jednocze$nie obwiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) — obejmujacy tresci
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 10 procedury zgloszen zewngtrznych.



§ 25

W toku realizacji dziatan nastepczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowiazek podejmowania
czynnosci z zachowaniem nalezytej starannodci, a takze obowigzek zapewnienia ochrony poufnosci
tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby powigzanej z sygnalista,
a takze osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu, jak rowniez informacji
objetych zgloszeniem.

§26

Zakonczenie dziatan nastgpczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedktadanym do zatwierdzenia
Komendantowi Miejskiemu Policji w Ostrofgce, zawierajacym informacje o przebiegu realizowanych
czynnosci i sposobie ich zakonczenia.

§ 27

I. Przepisy niniejszego Rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do zgloszen zewnetrznych naruszen
prawa przekazanych Komendantowi Miejskiemu Policji w Ostrofgce przez Rzecznika Praw
Obywatelskich lub inny organ publiczny, jezeli Komendant Miejski Policji w Ostrolgce przyjat
1 zaakceptowal swoja wiasciwos¢ do podjecia dziatan nastgpezych.

2. W przypadku braku akceptacji swojej wlasciwosci Komendant Miejski Policji w Ostrolece:

1) albo przekazuje zgloszenie do innego organu publicznego, niz ten, ktory pierwszy je przyjat
informujac o tym sygnalist¢ i podajac uzasadnienie w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania;

2) albo wdaje si¢ w spdr o wlasciwos$¢ z organem publicznym.

3. W przypadku przekazania Komendantowi Migjskiemu Policji w Ostrofgce przez Rzecznika
Praw Obywatelskich lub inny organ publiczny anonimowego zgloszenia naruszenia prawa, stosuje si¢
przepisy § 5 procedury zgloszen zewnetrznych.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§28

Na zadanie sygnalisty Komendant Miejski Policji w Ostrolgce wydaje nie pdézniej niz w terminie
miesigca od dnia otrzymania Zadania zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy. Wzér zaswiadczenia stanowi zatacznik Nr 10 do
procedury zgloszen zewnetrznych.

§29

1. Zespot Kontroli Komendy Miejskiej Policji w Ostrotgce za kazdy rok kalendarzowy przygotowuje
sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych, obejmujace:
1) liczbg przyjetych zgtoszen zewnetrznych;
2) liczbe postgpowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewngtrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;
3) szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postgpowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewnetrznego —
o ile posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktorych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.



3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, Komendant Miejski Policji w Ostrotece przekazuje
Komendantowi Wojewddzkiemu Policji z siedzibg w Radomiu w terminie wskazanym przez KWP zs.
w Radomiu.

§30

1. Majac na wzgledzie doswiadczenie w zakresie zgloszen zewnetrznych, co najmniej raz na 3 lata
Komisja w skiadzie:
1) Koordynator Skarg i Wnioskow Zespotu Kontroli KMP w Ostrotece - przewodniczgcy Komisji;
2) Koordynator Problematyki Dyscyplinarnej Zespotu Kontroli KMP w Ostrolece — czlonek
Komisji;
3) Koordynator Zespohi Kadr i Szkolenia KMP w Ostrotgce — protokolant;
dokonuje przegladu procedury zgloszen zewnetrznych.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 dokumentowane sg w formie protokohu, zatwierdzanego
przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrotgce. Wzér protokotu stanowi zatgeznik Nr 11 do
procedury zgloszen zewngtrznych.

3. Komendant Miejski Policji w Ostrolece dostosuje procedure zgtoszen zewnetrznych, odpowiednio
do wynikéw dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wilasnego lub innych organéw
publicznych.

§31

Dokumentacja zwigzana z czynnosciami realizowanymi w ramach procedury zgloszen zewnetrznych
przechowywana jest przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§32

Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

§33

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.
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