Zalacznik Nr 1
do procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
w OSTROLECE

Ostroteka, ......c.oooiiiiinnn,

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dzialan nastgpczych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista,
w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajagcemu/sygnaliscie informacji
zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru
zgloszen zewngtrznych oraz przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgloszen zewngtrznych* upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zglaszajacych/sygnalistow oraz osob
wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezbednym do realizacji zewnetrznej procedury zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych.

Wskazane czynnosci bgda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostgpnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest w czasie Swiadczenia pracy/petnienia stuzby w Zespole Kontroli/ Zespole
Kadr i Szkolenia * KMP w Ostrolece.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragla pieczed organu)

Wyk. 1 egz.: Wiaczono do akt osobowych osoby upowaznionej.

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik Nr 2
do procedury

imig 1 nazwisko skladajacego o$wiadczenie

OSWIADCZENIE
0O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
informacji, do ktérych mam lub bede mial/a dostep w zwiazku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Miejskiego Policji w Ostrolgce do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dzialan nastepczych,
wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje ze zglaszajgcym/sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszen zewngtrznych
oraz przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznychx.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposob zaangazowany w dzialanie lub zaniechanie
stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie jestern powiazany z sygnalista oraz osobami wskazanymi
w zgloszeniu.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L z 2016 r. Nr 119
poz. 1 ze zm.), w mys$l ktérej ,,dane osobowe” oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowane]j lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza™) - mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badZ kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizycznag, fizjologiczng, genetyczna, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowa lub spoleczna tozsamosé osoby fizycznej.
Oswiadczam takze, ze zostalam/em zaznajomiona'y z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,
a takze z procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych
przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolece - obowiazujacymi w Komendzie Miejskiej Policji w
Ostrolece i zobowiazujg si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczenn danych osobowych zobowiazuje sie niezwlocznie
powiadomi¢ o tym Komendanta Miejskiego Policji w Ostrotece.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostgp,
a takze metod ich zabezpieczen w poufnodci, takze po ustaniu upowaznienia oraz po ustaniu stosunku
pracy/sluzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktdrego wykonywatam/em te prace/stuzbe.

Os$wiadczam, ze wykonujac swoje obowiazki zapewnie nalezyta poufnoéé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlnoéci stosujac pseudonimizacje podezas rozpatrywania zgloszenia,
aby zapewni¢ nalezytg ochrone sygnalisty.

imig i nazwisko skladajacego o$wiadczenia

Wyk. I egz.: Wiaczono do materialéw sprawy.

*niewlasciwe skreslié






Zatacznik Nr 3
do procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICII
WOSTROLECE

............................................

(dane sygnalisty)

Dzialajac na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 r. poz. 928) informuj¢ Pania/Pana*, ze w zwiazku z Pani/Pana* zgloszeniem
zewnetrznym z dnia.............ocooei , w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego/
przygotowawczego/sadowego® konieczne bedzie ujawnienie Pani/Pana* danych osobowych
pozwalajacych na ustalenie Pani/Pana* tozsamosci.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 1 2 ustawy o ochronie sygnalistow:

. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodq sygnalisty.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiqgzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sqdowymi
prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego
osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

(nalezy poda¢ powody ujawnienia, np. wskazujac, ze dane osobowe sg niezbgdne dla weryfikacji tozsamosci sygnalisty
jako uczestnika postgpowania, zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego w danym trybie
postepowania)

Jednoczesnie przypominam, ze informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych
sygnalisty zostaty udostgpnione w ramach potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

*niewlasciwe skreshic¢






Zalacznik Nr 4
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypehiajgc obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, Ze:

1.

(93]

10.

11.
12.

-

13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Ostrolece,

Kontakt: Komenda Miejska Policji w Ostrotece, ul. Janusza Korczaka 16, 07-409 Ostrolgka,

e-mail: kmpostroleka@ra.policja.gov.pl tel. (+48) 47 704 14 00.

Moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kmpostroleka@ra.policja.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 704 15 70.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dzialan
nastgpczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufnos$é Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna
zgoda.

Szczegolne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze doji¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
whadciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu,
lub sadowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dzialan nastgpczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.
Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Miejskiej Policji w Ostrolece.

Pani/Pana dane nie bedg udostgpnione do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,

Ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwosé przekazania do Rzecznika Praw Obywatelskich zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.







W

Zalacznik Nr 5
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB. KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny

wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy, Ze:

1.

[§]

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Ostrofece,

Kontakt: Komenda Miejska Policji w Ostrotece, ul. Janusza Korczaka 16, 07-409 Ostrolgka,

e-mail: kmpostroleka@ra.policja.gov.pl tel. (+48) 47 704 14 00.

Moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kmpostroleka@ra.policja.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 704 15 70.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzhku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U, z 2024 1. poz. 928), w celu realizacji zadaf zwiazanych
z obstugg zgloszen zewnetrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane
W ZZI0SZENIU SYZNAIISEY . evviuieieeeieieietere e et es et ee e et e e be e se s ese e e sesssseseeaenbeseaebeseene e st ene b e e nesesaenenseneens
/nalezy uzupetnic zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj. . et
/nalezy podal dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazil ;.godg na ujawnienie swojej toisamosci htb jesh
nie spelnit on warunkow wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/.
Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyraing zgode na takie
przekazanie,
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.
Dane osobowe nie bgda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany.

. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwoé¢ przekazania do Rzecznika Praw Obywatelskich zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatéw.







Zalacznik Nr 6
do procedury

Formularz zgloszenia zewngtrznego

Osoba dokonujgca zgloszenia:

Imig i nazwisko:
(Zaznaczyé wlasciwe pole znakiem , X")

O

O

Dane kontaktowe:

pracownik

pracownik tymczasowy

osoba $wiadczaca prace na innej podstawie .n.iz-.s.to.;l.mek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej
przedsigbiorca . - 7 |

prokurent

akcjonariusz ]1.1.b wspélnik

czlonek organu osoby prawnej lubjcdno;tk“i“.c.).l;éani.z;a.;yjn;.—:j nieposiadajécej osobowosci prawnej

osoba  $wiadczaca prace pod nadzorem i  kierownictwem  wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy

stazysta

wolontariusz

praictyl;z;ﬁt

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia Vlé lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym |

Junkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego, Agencii Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wajskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy

- Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panistwa, Parstwowej Strazy Poiarnej, Shizby Celno-Skarbowej i Stuzby

Wieziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 1. poz. 1121 ze zm.)

zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie Qjczyzny (t.j. Dz.U. 22024 r. poz.
248 ze zm.)

osoba fizyczna, ktéra uzyskala informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym zpraca przed
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub
ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym (ktérego dotyczy zgloszenie) lub na rzecz tego podmiotu, lub
petnienia sluzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

Strona 1/4






Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?
Naruszenie prawa, ktore jest zglaszane, dotyczy:
(Zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ,, X”; moze to byé jedno lub wiele pdl w zaleznosci od charakteru naruszenia prawa)

O korupcji

O zaméwien publicznych

O uslug, produktdw i rynkow finansowych

O przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz .ﬁn-z-msowaniu terroryzmu

O bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami “

O bezpieczenstwa transportu

O ochrony srodowiska

O ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

O bezpieczenstwa zywnosci i pasz - -
a zdrowia i dobrosténu zwic.rz‘;;t 77777 V

O zdrowia publicznego

O ochrony konsumentow o ﬁ
O ochrony prywatnosci i danych os;bo;v?.;h

O bezpieczenstwa sieci i systemdéw ul:ieiﬁf.c;rﬁatycznych

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskicj, jednostki samorzadu terylorialnego oraz

O Unii Europejskiej

O rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych

0 konstytucyjnych wolnosci i praw czlowicka i obywatela — wystgpujgce w stosunkach jednostki

z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zgloszenie powinno zawierac w szczegolnosci:

— wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

— opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, kidrych zgloszenie dotyczy, sposdb naruszenia, np. niedopefnienie
obowiqzkow, przekroczenie uprawnien, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (np. przepisy prawa powszechnie
obowigzujqcego wyszczegolnione = ustaw, kodeksow itp.),

— szczegdlowo opisz swdj kontekst zwigzany z pracg/stuzbg w podmiocie prawnym, kicrego dotyczy zgloszenie,

— jakie skutki spowodowaly lub mogq spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypelnienia:
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Czy zglaszane s3 dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
(Wymienié i dolgczyé do przekazywanego formularza np. na noSniku danych z wgranymi danymi
multimedialnymi w postaci zdjeé, filmu, déwigku)

Lp. Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz 'wézeénie';iﬂiglras‘z'ﬁne.‘l" -
(Zaznaczyé wlasciwg odpowied? znakiem ,X”)

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskazac¢ kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypelnienia:

W przypadku zglaszania tégo naruszenia praWa wcezesniej, [irosimj/ \vékéiéé, czy otriymvaim' Zostala
odpowiedzZ na to zgloszenie:
(Zaznaczyé wlasciwg odpowieds znakiem ,X”)

TAK

NIE
W przypadku zaznaczenia odpbwiédzi ,,TAK”,"[‘)ros'inﬂle‘ 0 WSk:;i_?éhi'g,'jékéVoqﬁawrié(_ifimzqs‘t_éla_'y_dziqlbna:
Pole do wypeinienia:

Oswiadczenia osoby dokonujjcej zgloézéhié*:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolece.

Po wplywie zgloszenia do Komendy Miejskiej Policji w Ostrolece zglaszajacy/sygnalista niezwlocznie, nie
pézZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, uzyska potwierdzenie jego otrzymania, chyba
ze zglaszajacy/sygnalista wystapil wyrainie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub osoba
procedujaca dane zgtoszenie w Komendzie Miejskiej Policji w Ostrolece ma uzasadnione podstawy, by sadzic,
ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty.

O proszg o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

0J zapoznatem sig z Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca dokonywania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa.

data i czytelny podpis zglaszajacego/sygnalisty
* nalezy postawi¢ znak ,,. X" w odpowiednim polu
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Komendzie Miejskiej Policji
w Ostrolgce w zwiazku z dokonanym zgloszeniem naruszenia prawa:

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODOQ), informujemy, Ze:

10.

11.
12,
13.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Ostrolgee,

Kontakt: Komenda Miejska Policji w Ostrolece, ul. Janusza Korczaka 16, 07-409 Ostrofgka,

e-mail: kmpostroleka@ra.policja.gov.pl tel. (+48) 47 704 14 00.

Moze Pan/i kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kmpostroleka@ra.policja.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 704 15 70.

Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. _
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespohu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrazng zgoda.

Szezegolne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie
dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad powiadomi Pania/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu
lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie Ilub zakonczono dzialania
nastgpcze, lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie
maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, Zze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
atakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego
i nie wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Wojewodzkiej Policji z siedzibg w Radomiu,

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
Ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania do Rzecznika Praw Obywatelskich zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow
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Zatacznik Nr 7

do procedury
(piecz¢¢ komdrki procedujgcej zgloszenie) (miejscowosé, data)
Potwierdzenie przyjecia zgloszenia
Pani/Pan

Na podstawie § 15 ust. 1 Procedury dokonywania zgloszenr zewnetrznych naruszen prawa
I podejmowania dzialan nastepczych przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolece, potwierdzam
przyjecie zgloszenia, dokonanego w dniu ......ccovceeeveevieccceececeenee, za posrednictwem dedykowanego
to tego kanalu zgloszen, (. ... e

(podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia
prawa






Rejestr zgloszen zewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Ostrolece
zarok..........

Zalacznik Nr 8
do procedury

Czesc A
Nr Data Dane Adres Przed Dane Informacja o Informacjao | Informacja Data Informacja o Szacunkowa szkoda | Podpi
zglos | dokona osobow do miot osobowe przekazaniu podjgtych owydaniu | zakoncz | niepodgjmowan majgtkowa jezeli s
zenia nia ¢ kontaktu | narus osoby, zgloszenia do dzialaniach zaswiadcz enia iu dziatan w taka powstala oraz osoby
zglosze sygnalis | sygnalis zenia ktorej dot. organu nastgpczych enia, 0 sprawy przypadkach o kwota odzyskana w dokon
nia ty ty prawa | zgloszenie wlasciwego ktorym ktérych mowa wyniku dziatan ujacej
Zewnetr mowa w w art. 40 ust. 2 nastgpezych (w wpisu
Znego art. 38 ustawy przypadku
ustawy posiadania takich
danych)
Rejestr zgloszen zewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Ostrolece
zarok .........
Cze¢sc B
Nr Data Dane Adres Przed Dane Informacjac | Informacjao | Informacja Data Informacja o Szacunkowa szkoda | Podpi
zgl | dokona osobowe do miot osobowe przekazaniu podjgtych owydaniu | zakoficz | niepodejmowan majatkowa jezeli s
0sZ nia sygnalisty kontaktu | narus osoby, zgloszenia do dzialaniach zaswiadcz enia iu dzialan w taka powstala oraz osoby
eni zglosze sygnalis | =zenia ktorej dot. organu nastgpezych enia, 0 sprawy przypadkach o kwota odzyskana w dokon
a nia ty prawa | zgloszenie wlasciwego ktérym ktorych mowa wyniku dzialan ujacej
zewnetr mowa w w art. 40 ust. 2 nastgpezych (w wpisu
mego art. 38 ustawy przypadku
ustawy posiadania takich

danych)







Zalacznik Nr 9
do procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI

w OSTROLECE
Ostroteka, ....oovvvvviiiiii s
UPOWAZNIENIE
1] OO
{numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan nastgpczych,
prowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz dzialan nastepczych*, o ktérych mowa w ustawie
i Procedurze przyjmowania zgloszer zewmelrznych naruszenr prawa i podejmowania dzialan
nastgpczych  przez  Komendanta Miejskiego  Policjii w  Ostrolece, a takze zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

(imi¢, nazwisko i stanowisko sluzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy, w zwiazku z ktérg zostato ono wydane.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta piecze¢ organu)

Wyk. | egz.: Wlaczono do materialow sprawy

* niepotrzebne skresli¢






Zalacznik Nr 10
do procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
w OSTROLECE

Ostroteka, ...

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 217 § 1 i 2 ust. | ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572) oraz art. 38 ustawy z dnia 14.06.2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928)

stwierdzam

iz z posiadanych przez Komende Miejska Policji w Ostrotece dokumentdw dotyczacych:

/dane sygnalisty/

wynika, ze wymieniony/a podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy z dnia
14.06.2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej zaswiadczenie)






Zalacznik Nr 11
do procedury

- ZATWIERDZAM -
Ostroteka, .....oovvevviineniiiienne.

PROTOKOL
dokonanego przegladu Procedury priyjmowania zgloszenn zewnetrznych naruszer prawa
i podejmowania dzialani nastepczych przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolece

Widniach ...oooviiii Komisja w skladzie:

1. Koordynator Skarg 1 Wnioskdw Zespotu Kontroli KMP w  Ostrolece

........................................................................ - przewodniczgcy Komisji
2. Koordynator problematyki dyscyplinarnej Zespotu Kontroli KMP w Ostrolece
.................. ettt etetieteereteeereneienenenenenerenenenaenenen.n o CZiOnek Komisji
3. Koordynator Zespolu Kadr i Szkolenia KMP w Ostrolece
.................................................................. — cztonek Komisji — protokolant

dokonala przegladu Procedury przyjmowania zgloszerr zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych przez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrofece.

Uwagi:
E e ettt eeiaeeieeeeaetietteseeesaetta st aeestaa st e et ataataatsateesteantatesrennntanarnarrnaas
Cetetearerressiatiaresetacintenitaaacisintens teeereretiasressncentatinssnatatantanstttetenstirrasanrrrs
................
et ettt e ettt et et ee et aataata e taaetia st ataat st tan et aearan e e netras
......................................................
Whioski:

:
....................................
..........................
..........
PPN B N
.........................

Propozycje dostosowania Procedury priyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych prrez Komendanta Miejskiego Policji w Ostrolece
odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz doSwiadczenia wlasnego i innych organéw
publicznych:

-------------------------- D L R N T T T Y R Y R RN
................ D T D LR L L T T P T Y )
.......... B T L N T T T T T T R P P T T T
#esensasseserssssssssass L T Y T PP P TP T PP T L L R R P PP T T T T T
............... D T L L L O T T T TP PP T
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Podpisy:
1. Koordynator Skarg i Wnioskow Zespolu Kontroli KMP w  Ostrolgce

........................................................................... - przewodniczgcy Komisji
2. Koordynator problematyki dyscyplinarnej Zespotu Kontroli KMP w Ostrolece
.................................................................................... — cztonek Komisji
3. Koordynator Zespolu Kadr i Szkolenia KMP w Ostrolece
.................................................................... — cztonek Komisji — protokolant
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