Komenda Powiatowa Policji w Losicach
Komendant Powiatowy Policji w Losicach poszukuje kandydatéw na stanowisko:
Recepcjonisty
Liczbai wymiar etatu : 1,0
Migjsce wykonywania pracy: {.osice
Gléwne obowigzki:
» kierowanie interesantéw do odpowiednich komérek organizacyjnych,
* przyjmowanie dokumentow,
» wydawanie przepustek,
» wydawanie i przyjmowanie kluczy od pomieszczen,
« prowadzenie ksiazki dyspozytora, wydawanie kart pracy pojazdow,
 zadania w zakresie funkcjonowania sekretariatu,
+ zadania w zakresie archiwizacji dokumentéw,
 zadania w zakresie gospodarki mandatami karnymi.

Wyksztalcenie: $rednie

Wymagania konieczne:

» w urzedach pafistwowych nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r.
do dnia 31 lipca 1990 r. pracowala lub pehita stuzbg¢ w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta
wspolpracownikiem tych organdéw w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentéw — nie dotyczy kandydatow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pézniej. Osoba
wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozyé o$wiadczenie lustracyjne, jesli urodzila sig przed
1 sierpnia 1972 1.

*  znajomos¢ ustawy o Policji,

« odpowiedzialno§¢, rzetelnosé , sumiennosé, dyspozycyjnosc i kreatywnosc,

* komunikatywnos¢,

+ biegla znajomos¢ obshugi komputera.

‘Wymagania pozadane:
« staz pracy w zakresie prowadzenia sekretariatu.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
» list motywacyjny i zyciorys zawodowy,
« kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
« o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych,
i 0 niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie,
« oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow reknitacji,

« o$wiadczenie dot. lustracji (dotyczy tylko kandydatéw urodzonych przed 1 sierpnia 1972 1.).

Kopie innych dokument6w i o§wiadczenia:
* kopie Swiadectw pracy,
» kopie dokumentow ukoriczenia kursow.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ osobiscie do:
30.06.2024r.
Komenda Powiatowa Policji w Losicach
ul. Kolejowa 6
08-200 Losice
Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej, pozostate oferty
zostana komisyjnie zniszczone.
Oferty bez wymaganych dokumentéw oraz przystane po terminie nie beda brane pod uwagg.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: KOMENDANT

(083) 3597264. Powiatowy Cblicji w Losicach
mi. insp. AgniesERa Sienkiewica



