Komenda Powiatowa Policji

w Plonsku
PPn-PB-....A/f .......... /2024

ZARZADZENIE NR .. .."2.‘.../2024
Komendanta Po

iatowego Policji w Plorisku
Z dnia an }‘&* 2034,

W sprawie wprowadzenia w zycie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen
Prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Plorisku.

Na podstawie art. 33 Ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. z2024r., poz. 928), a takze § 4 Zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie

metod i form wykonywania w Policji zada# w zakresie legislacji, pomocy prawnej i informacji
prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 ze zm.) postanawiam, co nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ procedure przyjmowania z

dzialan nastepczych w Komendzie Po

gloszenl zewnetrznych naruszeri prawa i podejmowania
zgloszert zewnetrznych”

wiatowe]j Policji w Plofisku. - zwana dalej ,,procedura
, stanowigcq zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Procedura zgloszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024r.

§3

] Zarzqdzeﬁie wchoedzi w Zycie z dniem podpisania z zagtrzezeniem §2.

OMENDANT
Policji w Plorisk

il insp. Stanistay: Dybowski




Komendy Powiatowej Policji w Plonsku .

Zalacznik do Zarzadzenia nr “2 /2024
Komendanta Powiatoweao olicji w Plonsku

z dnia (,7w~ilg Q0IM ...

Procedura przyjmowania zgloszei zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Plonsku .

Rodzial I
przepisy wstepne
§1

Procedura zgloszefi zewngtrznych okreéla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistéw do
Komendanta Powiatowego Policji w Plonsku informacji o naruszeniu prawa, o ktérym mowa

w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw zwanej dale] ,,ustawa”,

w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie lub informacji dotyczacej proby
ukrycia takiego naruszenia prawa w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl

w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt
w kontek$cie zwigzanym z praca.

§2

1. Na podstawie Rozdzialu IV ustawy zgloszenie zewngtrzne o naruszeniu prawa moze by¢
zgtoszone do Rzecznika Praw Obywatelskich, Komendanta Wojewodzkiego Policji z siedzibg

w Radomiu, Komendanta Powiatowego Policji w Plonsku, albo innych organoéw publicznych
zdefiniowanych w art. 2 pkt 6 ustawy oraz — w stosownych przypadkach — do instytucji, organow
lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem procedury zgloszeh wewnetrznych
— 1j. bez uprzedniego dokonania zgloszenia wewngtrznego.

2. Zgloszeﬁie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzeczni'ka Pratv Obywatelskich, Komendanta
Wojewodzkiego Policji z siedzibg w Radomiu, Komendanta Powiatowego Policji w Plofisku, albo
inny organ publiczny, ktorzy nastepnie podejmujg czynnosci okreslone w ustawie oraz
w ustanewionych przez siebie procedurach przyjmowania zgloszen zewngtrznych. -

3. Rzecznik Praw Obywatelskich, Komendant Wojewodzki Policji z siedzibg w Radomiu,
Komendant Powiatowy w Plonisku, orazinny organ publiczny sg odrebnymi administratorami

w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewngtrznym, ktore zostato przyjete przez te
organy.

1] L]

4. Niniejsza procedurg zgioszen zewnetrznych umieszcza si¢ na stronie podmiotowsj Komendanta

Powiatowego Policji w Plofisku w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronié internetowej
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§3

Osoba dokonujaca zgloszenia, do etapu wstepne]j weryfikacji zgloszenia, w niniejszej procedurze
zgloszen zewnetrznych nazywana jest »zglaszajacym”, a po ustaleniu w toku wstepnej weryfikacji,
ze zgloszenie zawiera informacje o naruszeniu prawa, o ktorym mowa w art. 3 ustawy,
osoba ta nazywana jest ,,sygnalista”. W rozumieniu niniejszej procedury zgloszenie, po ustaleniu
podczas wstepnej weryfikacji, ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa, stanowi zgloszenie
zewnetrzne.

84

Procedury zgloszef zewngtrznych nie stosuje sie do informacji oraz narusze: prawa wymienionych
w art. 5 ustawy.

§5

W przypadku zgloszenia anonimowego nie bedzie ono podlega¢ rozpoznaniu w trybie przepiséw
ustawy oraz niniejszej procedury zgloszen zewnetrznych.

’ ROZDZIAL II ,
KOMORKA/OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROCEDOWANIE ZGLOSZEN

§6

1. Do przyjmowania zgloszeti oraz podejmowania dziatafi nastgpczych, wlaczajgc w to
weryfikacje zgloszenia i dalsza komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliScie informacji zwrotnej oraz
Zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszeri
zewnetrznych, upowazniony przez Komendanta Powiatowego Policji w Ploasku
jest :

- I Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Porisku
- Specjalista Jednoosobowego Stanowiska ds. Prasowo — Informacyjnych
- Funkcjonatiusze wchodzacy w sktad Zespotu skargowego KPP w Plosisku ,wprowadzony odr¢bng

3

Decyzja Komendanta Powiatowego Policji w Plofisku

2, Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Powiatowy Policji w Plofisku. Komendant Powiatowy Policji w Plonsku kazdorazowo
po wplywie zgloszenia do KPP w Plonisku wyznacza bezstronne osoby odpowiedzialne za dalsze
procedowanie zgloszenia.

3. Dla os6b wymienionych w ust. 1 wprowadza si¢ wzér upewaznienia, ktéry stanowi
zatgeznik Nr 1 do procedury zgloszen zewnetrznych.
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ROZDZIAL I
POUFNOSC INFORMACJI

§7

1. Osoby upowaznione, o ktorych mowa w Rozdziale II i Rozdziale VII procedury zgloszen
zewnetrznych, w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowiazane sg do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzecie] wskazanej w zgltoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na
podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamo$¢ takich osob.
Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji 1 danych osobowych, uzyskane w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych)
obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te prace/shuzbe.

2. Wz6r oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi zataeznik Nr 2 do procedury zgloszen
zewngetrznych.
3. Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego

tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda
sygnalisty.

4. Zgodnie z art. 8 ust. 2 i 3 ustawy zgoda sygnalisty na ujawnienie danych osobowych nie jest
wymagana w przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych sygnalisty pozwalajgcych na ustalenie
jego tozsamosci, jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa
wzwigzku z postgpowaniami ~wyj a$niajacymi prowadzonymi przez —organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady - w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
Przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych, powiadamia si¢ o tym sygnaliste, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powod6éw ujawnienia jego danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyjasniajacemu
lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu. Wzér powiadomienia stanowi zatgcznik
Nr 3 do procedury zgloszen zewngtrznych.

5. 'Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego' upowaznione poshuguja sie
jedynie numerem sprawy/zgtoszenia.

§8

1. W przypadku, gdy zgloszenie zewnegtrzne zostalo zgloszone za posrednictwem innych niz
przyjete w Rozdziale IV procedury zgloszen zewngtrznych sposobow komunikacji lub przyjete
przez osobe nieposiadajacg upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci
zglaszajacego, osoby, ktorej dotyczy: zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu
jak réwniez innych informacji pozyskiwanych w ramach procedury; ;

7) niezwlocznego  przekazgnia zgloszenia  zewngtrznego bezpoérednio  Komendantowi
Powiatowemu Policji w Plonsku Iub osobie go zastepuj acej, bez wprowadzania jakichkolwiek

e zimian Wtym zgloszeniu. -
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2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy réwniez kazdej osoby, ktéra zetknie
si¢ z informacjami przetwarzanymi w ramach procedury zgloszeri zewnetrznych na etapach
innych niz przyjecie zgloszenia.

§9

Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiagzku ze zgloszeniem
naruszenia prawa, zawiera zatgcznik Nr 4 do procedury zgloszen zewngtrznych.

§10

Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych os6b, ktérych dane zostaty
pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa, zawiera zalgcznik Nr 5 do procedury
zgloszen zewnetrznych.

ROZDZIAL 1V )
SPOSOBY PRZEKAZYWANIA ZGELOSZEN

§11

1. Sposoby przekazywania zgloszer zewnetrznych obejmuja mozliwos¢ dokonywania zgloszen
ustnie za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania
oraz pisemnie w postaci papierowej lub na adres e-mail.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ informacje o naruszeniu prawa lub uzasadnionym podejrzeniu
dotyczacym  zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczy} w procesie
rekrutacji ub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub

w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa.
W zgloszeniu sygnalista powinien podaé: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date

1 miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa (w kontekscie zwigzanym z praca), opis
konkretnej sytuacji lub okoliczno$ci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,
podmiot, kiérego dotyczy zgloszenie, ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wszystkie
dowody i informacje, ktére moga okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia.
Sygnalista powinien wskaza¢ adres do kontaktu. Wzér formularza zgloszenia stanowi zalacznik

Nr 6 do procedury zgloszen zewnetrznych. Stosowanie formularza nie jest obligatoryijne.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
47 703 34 20 dokonane moze byé¢ od poniedziatku do piatku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza
dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to dokumentowane jest w formie protokotu
rozmowy, odtwarzajgcego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez osobg upowazniong do
przyjmowania zgfoszen. Zglaszajagcy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu rozmowy przez jego podpisanie. Spospb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze
zgtaszajacym w trakcie rozmowy. i X
4. Na wniosek zglaszajgcego Zglosze;lie ustne ma miejsce podczas bezposredniego s_potkailia
w _Komendzie Powiatowej Policji w Plorisku, zorganizowanego w _terminie 14 dni

~~od-dnia ofrzvmania tfakiego wniosku. W trosce o_zachowanie ponfosei tozsamosei zglaszaiacego,
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spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang
forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie przez zglaszajacego z numeru telefonu:
47 703 34 20. Podczas spotkania, za zgoda zglaszajacego, zgloszenie dokumentowane jest

w formie protokohu spotkania, odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez
osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokonac sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

5. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez wyslanie go na adres:
Komenda Powiatowa Policji w Plofisku, ul. 1-go Maja 3, 09-100 Plonsk,
w zamknictej kopercie z dopiskiem: ,zgloszenie zewngtrzne — do rak wlasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”.

6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez wystanie go na adres e-mail:
sygnalista.kppplonsk@ra.policja.gov.pl obstugiwany przez Specjaliste Jednoosobowego Stanowiska
ds. Prasowo — Informacyjnych KPP w Plonisku lub osobg zastgpujaca.

7. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 5, moze by¢ otwierana tylko przez Komendanta
Powiatowego Policji w Plonsku lub osobe go zastepujaca oraz 0soby upowaznione
przez Komendanta Powiatowego Policji w Plonisku do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

§12

W celu skutecznego podjecia dzialan nastepczych oraz przekazania informacji Zwrotnej
zglaszajacy/sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie
realizowany obowigzek:

1) przesytania zglaszajacemu/ sygnali$cie potwierdzenia przyjecia zgloszenia;

2) informowania zglaszajacego o ustaleniach z wstepnej weryfikacji zgloszenia, w wyniku
ktoérych odstapiono od dalszego procedowania zgloszenia lub odstapiono od przekazania
zgloszenia zewngtrznego do organu publicznego whasciwego do podjgcia  dziatan
nastepczych, w przypadku gdy zgloszenie nie dotyczy naruszef prawa w dziedzinie nalezacej
do zakresu dziatania Komendanta Powiatowego Policji w Plofisku ;

3) wydania sygnaliscie za$wiadczenia, W ktorym potwierdza, ze podlega on ochronie okreslonej
w przepisach Rozdziatu 2 ustawy;

4) informowania sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastepczych, gdy zgloszenie zewnetrzne
dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia w przypadku, o ktorym

; mowa w §*24 procedury zgloszen zewngtrznych;

5) przekazania sygnaliScie informacji zwrotnej oraz informacji o _ostatecznym wyniku
postepowari wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

ROZDZIAL V
WSTEPNA WERYFIKACJA ZGLOSZENIA

§13

1
1. Wstepna weryfikacja zgloszenjia, ktore wplyneto do Komendanta Powiatowego Policji,
w Plofisku polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz czy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Komendanta

_ Pawiatowego. Policji w Plonsku, a jezeli nie nalezy_=.na ustaleniu organu publicznego
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2. Komendant Powiatowy Policji w Ploasku lub osoba przez niego upowazniona,
w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu jego
dziatania, przekazuje zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie p6Zniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6Zniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dzialan nastepczych,
kanatami okreslonymi przez ten organ lub w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
Zewngetrzne -
do rgk wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”, informujgc o tym
sygnaliste i podajgc uzasadnienie.

3. Komendant Powiatowy Policji w Plofisku Iub osoba przez niego upowazniona informuje
sygnalist¢ o kazdym przypadku przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan, nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia jego dokonania lub

4. o przyczynie nie przekazania zgloszenia w tym terminie.

5. Komendant Powiatowy Policji w Plorisku lub osoba przez niego upowazniona odstepuje od
rozpatrywania zgtoszenia lub przekazania zgloszenia, jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji

6. 0 naruszeniu prawa, informujac o tym zglaszajacego i podajac ustalenia ze wstepne;j weryfikacji
zgloszenia w terminie 14 dni, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz
W terminie miesigca, od dnia jego dokonania.

7. Odstgpujgc od rozpatrywania zgloszenia lub przekazania zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Plofisku lub osoba przez niego upowazniona moze poinformowa¢é zglaszajacego, ze
informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w frybie przewidzianym
w  przepisach odrgbnych, w szczegélnosci jako przedmiot powodztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostaé przedstawiona wlasciwym organom do
rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie zglaszajacego nie wplywa w szczegélnosci na
dopuszczalno$¢ wniesionego pbézniej $rodka prawnego, na bieg terminéw ani na tresé
rozstrzygnigeia lub sposéb zakoficzenia postepowania. Informacja przekazana zglaszajacemu
zawiera pouczenie w tym zakresie.

§14

Komendant Powiatowy Policji w Plodsku lub osoba przez niego upowazniona
w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszeri prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu jego
dzialania rozpatruje zgloszenie zewnetrzne podejmujac dzialania nastepcze z zachowaniem
naleZytej starannosci. ’

§ 15

" 1. Komendant Powiatowy Policji w Plofisku lub osoba przez niego upowazniona przesyla
zglaszajgcemu niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze zglaszajacy wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem

w tym zakresie lub Komendant Powiatowy Policji w Ploisku Iub upowazniona prze niego osoba
ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia. zagroziloby ochronie
poufnosci tozsamosci zglaszajacego.

2. Wzbr potwierdzenia przyjecia zgloszenia stanowi zalgcznik Nr-7 do procedury zgloszen
zewnetrznych. N ,
§ 16 —s




Komendant Powiatowy Policji w Plofisku lub osoba przez niego upowazniona moze wystapi¢ do
zglaszajgcego/sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem adresu do
kontaktu, 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza,
jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalajg w pelni na realizacje celéw dzialan
nastepczych, z zastrzezeniem, ze jezeli zglaszajacy/sygnalista/osoba pomagajagca w dokonaniu
zgloszenia sprzeciwia sig przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci zglaszajgcego/sygnalisty/osoby
pomagajacej W dokonaniu zgloszenia, odstgpuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych
informacji.
§17

Realizuje sie obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL
2016 nr 119 poz. 1 ze zm.), przy pierwszej  czynnosci skierowanej do
zglaszajacego/sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia.

, ROZDZIAL V1
REJESTR ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH

§18

1. Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa, dokonane przez
sygnaliste podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewngtrznych, kazde na oddzielnej
karcie/kartach.

2.Wz6r Rejestru zgloszen zewngtrznych stanowi zatacznik Nr 8 do procedury zgloszen
zewnetrznych.

3. Za prowadzenie Rejestru zgloszen zewnetrznych odpowiada osoba, o ktérej mowa
w § 6 ust. 1 procedury zgloszef zewnetrznych - wskazana przez Komendanta Powiatowego Policji
w Ploisku . lub osobe go zastgpujaca. Rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym
wuzytkowanym przéz Specjaliste Jednoosobowego Stanowiska ds Prasowo- Informacyjnych KPP w
Plofisku lub osobe go zastepujaca w zabezpieczone] przed dostepem 0s6b postronnych w szafie
zamykanej na klucz.

ROZDZIAL VII
DZIALANIA NASTEPCZE

§19

* 1]

Zasadniczym celem dziatan nastgpczych jest» weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym, ustaleniu stanu faktycznego bedacego przedmiotem zgloszenia
Zownglizinego  oraz przeciwdzialanic naruszeniu  prawa bedgeego  przedmiotem  zgloszenia
zewngtrznego w szczegblnosci poprzez podjecie dziatan zaradczych przed wystgpieniem skutkow
Qiﬁarusze_n_ig;_prawaﬁ;lubﬁ ich malisymalne zminimalizowanie -po-_ich wystapieniu oraz poprzez
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§ 20

W zaleznoci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Powiatowy Policji

w Ploiskua , na wniosek I Zastepcy Komendanta Powiatowego Policji w Plorisku
lub osoby go zastepujacej, moze upowaznic inne, bezstronne osoby z Komendy Powiatowej Policji
w Plonsku (bazujagc  na ich  wiedzy, doSwiadczeniu  zawodowym
oraz podziale obowiazkdw i uprawnieni) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz
W procesie dzialari nastepczych lub do przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego oraz
prowadzenia dzialaii nastepczych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktérych z tresci zgloszenia
wynika, ze mogg by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce
przedmiot zgloszenia, sa w jakikolwiek sposob powiazane z sygnalista, a takze oséb pozostajacych
w relacji podleglosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie. Dla oséb, o kt6érych mowa
wprowadza si¢ wzlr upowaznienia, ktéry stanowi zalacznik Nr 9 do procedury zgloszen
zewnetrznych.

§21

Komendant Powiatowy Policji w Plorisku przekazuje bez zbednej zwloki wiadciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii  Europejskiej informacje  zawarte

w zgloszeniu zewnetrznym w celu prowadzenia dzialari nastepczych w trybie stosowanym przez
takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

§ 22

Komendant Powiatowy Policji w PloAasku moze nie podjgé dziatan nastepczych
w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wezesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.
Komendant Powiatowy Policji w Plonisku lub osoba przez niego upowazniona informuje sygnaliste
0 niepodjeciu dzialah nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. Wymienione przypadki odnotowuje
si¢ w Rejestrze zgloszen zewngtrznych. '

1 4 * §23 N ¥

1. Komendant Powiatowy Policji w Plonsku lub osoba przez niego upowazniona przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego. '

2. W uzasadnionych przypadkach Komendant Powiatowy Policji w Plonisku lub osoba przez niego
upowazniona przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 6
miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia  zewngtrznego, po poinformowaniu
o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1. -

>
3. Komendant Powiatowy Policji w Plofisku lub osoba przez niego upowazniona informujg
sygnaliste tak7e o ostatecznym wyniku  postepowan wyjasniajacych  wszezetveh
na skutek zgloszenia zewnetrznego. ——
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§24

Przy czynnosciach podjetych wzgledem 0sob dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sig
jednocze$nie obwiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 7016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) — obejmujacy
treéci ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 10 procedury zgloszen zewnetrznych.

§25

W toku realizacji dziatah nastgpezych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowiazek
podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowiazek zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajace] W dokonaniu zgloszenia, osoby
powigzanej z sygnalista, a takze osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej

w zgloszeniu, jak réwniez informacji objetych zgloszeniem.

§ 26

Zakoficzenie dziatan nastgpczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedktadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Plofisku, zawierajacym informacje
o przebiegu realizowanych czynnosci i sposobie ich zakoficzenia.

§27

1. Przepisy niniejszego Rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do zgloszen zewnetrznych naruszen
prawa przekazanych Komendantowi Powiatowemu Policji w Plonsku przez Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Plonsku, Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny organ publiczny, jezeli
Komendant Powiatowy Policji w Plofisku przyjat 1 zaakceptowat swojg whasciwos¢ do podjecia
dziatan nastepezych.

2. W przypadku braku akceptacji swojej wtasciwoscel Komendant Powiatowy Policji
w Plonsku: ' :
1) albo przekazuje zgloszenie do innego organu publicznego, niz ten ktory pierwszy je przyjat
3 informujac o tym™ sygnalistg i podajac uzasadnjenie W terminie ‘14 dni od dnia jego
otrzymania;
2) albo wdaje si¢ w spor o wlasciwo$é z organem publicznym.

3. W przypadku przekazania Komendantowi Powiatowemu Policji w Plonsku przez
Komendanta Wojewddzkiego Policji zs W Radomiu , Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny
organ publiczny anonimowego zgloszenia naruszenia prawa, stosuje si¢ przepisy § 5 procedury
zgloszen zewngtrznych.
) ROZDZIAL IX )
POSTANOWIENIA KONCOWE

L] 1

' §28 ,

Na zadanie.sygnalisty. Komendant Powiatowy Policji w Plonsku wydaje nie pozniej niz w terminie
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ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy. Wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik Nr 10
do procedury zgloszen zewnetrznych.

§29

1. Specjalista Jednoosobowego Stanowiska ds Prasowo — Informacyjnych  za kazdy
rok kalendarzowy przygotowuje sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne dotyczace zgloszen
zewngtrznych, obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgloszet zewnetrznych;
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewngtrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;
3) szacunkowy szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku

postepowan dotyczacych naruszef prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego —
o ile posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

3. Sprawozdanie, o kt6rym mowa w ust. 1, Komendant Powiatowy Policji w Plofisku przekazuje
Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego
po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 30

Dokumentacja zwigzana z czynnosciami realizowanymi w ramach procedury zgloszefi
zewnetrznych przechowywana jest przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dzialania nastepcze lub po zakonczeniu postepowar zainicjowanych tymi
dziataniami.

§ 31

Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszenn zewnetrznych
sq przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakofczono
dziatania nastepcze, lub po zakofczeniu postgpowati zainicjowanych tymi dziataniami.

: == §32 , S

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura, zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.




Zatacznik Nr 1
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
w PLONSKU

UPOWAZNIENIE
11 PN
(numer sprawy)
Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacj¢ ze zglaszajagcym/sygnalista,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zghaszajgcemu/sygnaliscie
informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do

prowadzenia Rejestru zgloszen zewnetrznych upowazniam:

.........................................................................................................................

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zglaszajacych/sygnalistow oraz 0s6b

wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezbednym do realizacji zewnetrznej procedury zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dzialaf nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Plonsku.

Wskazane czynnodci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzedzi udostgpnionych
przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jgst: . i ,
na okres procedowania sprawy, w zwiazku ktdrg zostato ono 'wydane / bezterminowo.

........................................................

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragla piecze¢ organu)

L] »
Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osobowych osoby upowaznionej/do materiatdw sprawy*
* niepotrzebne skresli¢ _ ,

L) *




Zalacznik Nr 2
do procedury

imig i nazwisko skladajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowiazuje¢ sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
informacji, do ktérych mam lub bede miat/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta Powiatowego
Policji w Plorisku do:

- przyjmowania zgloszeti zewnetrznych, podejmowania dziatan nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewnetrznego i dalsza komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe informacje i
przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych w tym do prowadzenia rejestru zgloszen zewngetrznych#. '

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb zaangazowany w dzialanie lub zaniechanie stanowiace
przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci shizbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L z 2016 . Nr 119 poz. 1 ze zm.), w
mys] ktérej ,,dane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza”) - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikéw
okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos$é osoby
fizycznej.

Os$wiadczam takze, ze zostalam/em ‘zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,
a takze z zewnetrzna procedurs zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Plonisku — obowiazujacymi w KPP w Plofisku i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w nich
zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczenn danych osobowych zobowigzuje si¢ niezwlocznie
powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych. .

Zobowiazuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzytham dostep,
a takze metod ich zabezpieczen W poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywalem/am te prace/stuzbe. V

O$wiadczam, ze wykonujac swoje obowiazki zapewni¢ nalezyta poufno$é danych sygnalisty oraz danych
zawartych w zgloszeniach, w szczegéInosci stosujac pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢
nalezytg ochrong sygnalisty.

imig i nazwisko sktadajgcego o$wiadczenia
] 1]

Wyk. 1 egz.: Wigczono do materialow sprawy.
*niewladciwe skresli¢ .

-
-
-




Zatgcznik Nr 3
do procedury

b

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W PLONSKU ............................................

............................................

............................................

(dane sygnalisty)

Dzialajac na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 r. poz. 928) informuj¢ Panig/Pana*, ze w zwiazku z Pani/Pana* zgloszeniem
zewnetrznym Z dnia........coooveeneeenens ..., w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego/
przygotowawczego/sadowego™ konieczne bedzie ujawnienie Pani/Pana* danych osobowych
pozwalajacych na ustalenie Pani/Pana* tozsamosci.

Zgodnie z art. 8 ust. 112 ustawy o ochronie sygnalistow:

1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajq
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodq sygnalisty.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ W przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwiqzku z postgpowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sqdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

Pani/Pana* dane osobowe musza by¢ ujawnione
poniewaz.......... eeeretoneeareneaetaar e saeres
» L]

................................................................................................................................................................

........................................................................................................................

(nalezy podac¢. powody ujawnienia, np. wskazujgc, ze dane osobowe .sg niezbedne, dla weryfikacji tozsamosci sygnalisty
jako uczestnika postepowania, zgodnie z wladciwymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego w danym trybie postgpowania)

Jednoczesnie I;rzypominam, ze informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych
sygnalisty zostaty udostgpnione w ramach potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

L] »



Zalacznik Nr 4
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypehiajac obowiazek informacyjny wynikajacy
z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, zZer

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Plonsku, Kontakt:
Komenda Powiatowy Policji w Plofisku , wul 1-go Maja 3, 09-100 Plofisk, e-mail:
kppplonsk@ra.policia.gov.pl, tel. (+48) 47 703 35 11.

2. Moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kppplonsk@ra.policja.gov.pl Iub
telefonicznie: (+48) 47 703 35 93.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dzialtan

nastgpczych, na podstawie obowiazku prawnego, Jjakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufnosé Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng
zgoda.

6. Szczegélne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Iub postepowaniami

przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do

obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym

i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,

wlasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej

lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane,

Jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

7. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatari nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie s zbietane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od.chwili ustalenia, e nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje  Pani/u’ takze, prawo do zadania  usuniecia  lub ograniczenia' przetwarzania,

a takze Sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w dytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbgdne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). )

10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu_w Komendzie

. Wojewddzkiej Policji z siedziba w Radomiu.
11. Pani/Pana dane nie beda udostepnione do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.
12. Pani/a dane nie beds podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. »

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do’ Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto ﬁwaZa, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany. >
Informacyjna linia obywatelska: 860 676 676, c-mail biurorzecznika @brpo.cov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze _mozliwosé przekazania do Rzecznika Praw Obywatelskich zgloszenia” w Jezyku _migowym,
anonimowo poprzez fm;mllar%' kontaktowy na stronie lub osobiscie w.jednymz od&zialéiim . ———

1B
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Zatacznik Nr 5
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0OSOB. KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE

ZGLOSZENIEM NARUSZENJIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetiajac obowiazek informacyjny wynikajacy
z art. 14 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy, Ze:

1.

9.

10.
11.

12.

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze panstwo nruszylo jego prawa,
ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.

Istnicje takze moiliwost przekazania do Rzecnika Praw Obywatelskich zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Plosku, Kontakt:
Komenda Powiatowa Policji w  Plofsku ul. 1-go Maja 3, 09-100 Plonsk,
e-mail: kppplonsk@ra.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 703 35 11.
Moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kppplonsk@ra.policja.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 703 35 93.
Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych asobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych
z obshugg zgloszen wewnetrznych.
Administrator bedzie przetwarzac nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane
W ZEHOSZEIU SYZOALISEY . .evvevrsssseseseeseesssssses s
/nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktyczrnym/

- jako dane osobowe tzw. 0soby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez SYZNALISLE, T, evvverersecsesersserermssrssmssssnsssse s

/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazil zgodg na ujawnienie swojej tozsamosci lub jesli nie
spetnit on warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/.

Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepis6w prawa. :

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o srodle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze sygnalista nie spetia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgodl; na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia W 'przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana, dotyczacych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane decyzje
W sposGb zautomatyzowany.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

— e + —— -
B - — —

— W = "




Zatacznik Nr 6

do procedury
Formularz zgloszenia zewngtrznego
Osoba dokonujgca zgloszenia:
Imieg i nazwisko:
(Zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ,, X")
0 pracownik
O pracownik tymczasowy
0O osoba swiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej
O przedsigbiorca
0 prokurent
| akcjonariusz lub wsp6lnik
1 cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

osoba swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy

- lub dostawcy
O stazysta

O wolontariusz
O praktykant

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
Sfunkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczerstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Shuzby Kontrwywiadu
O Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Paristwa, Paristwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wigziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 1. poz. 1121 ze Zm.)

Zzoierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 1. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. 22024 r.

. poz. 248 ze zm.)

N osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanyn z pracg przed |
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub

O | ustug lub petnienia funkeji w podmiocie prawnym (kt6rego dotyczy zgloszenie) lub na rzecz tego podmiotu,

j lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

| ' b |
Dane kontaktowe:

adres e-mail:
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Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ., X”; moze to byé jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru naruszenia

prawa)

O korupcji

O zamo6wien publicznych

O ustug, produktow i rynkéw finansowych

| przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

O bezpieczefistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami

0 bezpieczefistwa transportu

O ochrony srodowiska

O ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego

O bezpieczenstwa zywnosci i pasz

O zdrowia i dobrostanu zwierzat

O zdrowia publicznego

0 ochrony konsumentow

O ochrony prywatnosci i danych osobowych

O . bezpieczenstwa sieci i systeméw t;:leinformaty;z;ych _

O interes6w finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

0 rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych
konstytucyjnych wolnosei i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stasunkach jednostki

N | | z organam! wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16 ~

Tresé zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno zawiera¢ w szezegdlnosci:

[
DPole Jovypolnicaia: N

wskazanie czasu [ miejsca naruszenia prawa,

opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0séb, kidrych zgloszenie dotyezy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie
obowigzkéw, przekroczenie uprawniet, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (np. przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego wyszczegolnione z ustaw, kodeksow itp. )

szczegbtowo opisz swij kontekst zwigzany z pracq/stuzbg w podmiocie prawnym, ktdrego dotyczy zgloszenie,
Jjakie skutki spowodowaly lub mogq spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

inne istotne dla sprawy informacje. J

— —_— — py— —
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Czy zglaszane s3 dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
(Wymieni¢ i dolqczyé do przekazywanego formularza np. na nosniku danych z wgranymi danymi
multimedialnymi w postaci zdj¢é, filmu, déwigku)

Lp. Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wcze$niej zglaszane?
(Zaznaczyé wlasciwg odpowied? znakiem ,, X”’)

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé¢ kiedy, komu i w jaklej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypeinienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé, czy otrzymana zostala
odpowiedZ na to zgloszenie:
(Zaznaczyé wlasciwg odpowieds znakiem ,, X")

TAK

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpownedz zostala udzielona:

Pole do wypelnienia:

Oswiadczenia osoby dokonujgcej zgtoszenie*:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

iy dzialam w dobrej wierze, '

i’) ’ posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informaciji zarzut}; sa prawdziwe,
3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiagniecia korzysci,

4) ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty '

i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia, |

'5) . znana jest mi procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszeri prawa i podejmowania !

dzialan nastepczych przez Komendanta Wojewdédzkiego Policji z siedziba w Radomiu

-1
===

ey

jego otrzymania, chyba ze zglaszajacy/sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym "wnioskiem w tym

Po wplywie zgloszenia do Komendy Wojewddzkiej Policji z siedziba w Radomiu zglaszajacy/sygnalista
niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, uzyska potwierdzenie

zakresie lub osoba procedujaca dane zgloszenie w Komendzie Wojewddzkiej Policji z siedziba w Radomiu

ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby ochronie

poufhosci tozsamosci zg}aszqiacego/sygna]istgf. (I
3

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.
e =i R —

Sy ——— — o i —

il /__LIPUL.IIUIC;I{ Sic e lxmu:.bhd MUy Jily v zakicsie GUTiTGI, dany ciroscuunyen g l eyl GOROTEy warlid
3 =— = ~ L]
e =y
. 1)

e,




zewnetrznych zgloszen naruszen prawa.

data i czytelny podpis zglaszajacego/sygnalisty

* nalezy postawié znak ,, X" w odpowiednim polu
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w Komendzie Powiatowej Policji
w Plonisku w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem naruszenia prawa:

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypehiajac  obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1.

- Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania

10. Podanie danych jest warunkiem kqniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania f

11. Pani/Pana dane nie beda udoste;pmone do panstwa trzeme"o Iub orﬂanlzac_u mle;dzynalodowej

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Plorisku, Kontakt:
Komenda Powiatowa Policji w Plonsku, ul. 1-go Listopada 3, 09-100 Plonsk , e- -mail:
kppplonsk@ra.policia.gov.pl, tel. (+48) 47 703 35 11.

Moze Pan/i kontaktowa¢ sig w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: jod. kppplonsk@ra.policja.gov.pl
lub telefonicznie: (+48) 47 703 35 93.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatafi
nastepczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu -0
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za
Pani/Pana wyrazng zgoda.

Szczegélne przypadki, gdy moze dojs¢ do uJawmema danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie
dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Panig/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodoéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakdiczeniu,roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie ‘lub zakgnczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowarn za1n1c10wanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére
nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili |
ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy.

(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
atakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuaciji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego
i nie wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Admm]stratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). *

z informacjami o naruszenioch prawa zgloszenymi anonimowo nic podlega procedowaniu w
Komendzie Wojewodzkiej Policji z siedzibg w Radomiu.

- 12 Panifa dane nie. beda podlecaty profilowaniu lub zautomatvzowanemu midejmowanm decvzii. i |

L) ¥
.
¥ o » o




13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego
prawa, ze jest nieré6wno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania do Rzecznika Praw Obywatelskich zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatow.
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Zatacznik Nr 7
do procedury

..............................................

.................................................

(pieczeé komérki procedujgoe) zgloszenie) (miejscowos¢, data)

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia

Pani/Pan

Na podstawie § 15 ust. 1 Procedury dokonywania zgloszeri zewngtrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatar nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Plonisku, potwierdzam

przyjecie zgloszenia, dokonanego w ANIU e e za posrednictwem dedykowanego
t0 tego kanahy ZEIOSZEM, t......uvvvrreiiiiiiiiiriin i
i » ) *
? »
{podpis osoby upowaznionej)
t
) L]
1 ¥

ey e

T e s : ST = v o
ZatacznikeKlauznla informacyina dotvczaca przetwarzama“danych:nsobnw_ﬂch'._ w zwidzku ze zgloszeniem
) »

Daruszenia prawa 5 =5 S i, .
¢ = k T
b '
t - (1 = B e
' ' . . '



Zalgcznik Nr 8
do procedury

Rejestr zgloszei zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Plonsku
zarok.........

Nr Data Dane Adres Przed Dane Informacja o Informacjao | Informacja Data Informacja o Szacunkowa szkoda | Podpi
zglhos dokona osobow do miot osobowe przekazaniu podjetych owydaniu | zakoficz | niepodejmowan majatkowa jezeli s
zenia nia e kontaktu | narus osoby, zgloszenia do dziataniach zagwiadcz enia iu dziatan w taka powstala oraz osoby

zglosze sygnalis | sygnalis | zenia | ktérejdot. organu nastgpczych enia, 0 sprawy przypadkach o kwota odzyskanaw | dokon
nia ty ty prawa | zgloszenie whasciwego ktérym ktorych mowa wyniku dziatan ujacej
zewnetr mowa w w art. 40 ust. 2 nastgpezych (w wpisu
zZnego art. 38 ustawy przypadku
ustawy posiadania takich
danych)
» *
[ ¥
' 2




Zatacznik Nr 9
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
w Plofisku

PIONASK , ceviveeeieeiiiiiieiiees

UPOWAZNIENIE

11 (PP o
(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan nastgpczych,
prowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz dziatan nastepczych*, o ktérych mowa w ustawie 1
Procedurze przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszeti prawa i podejmowania dziatan
nastepczych przez  Komendanta " Powiatowego Policji w Plorisku , a takze zZwigzanego

z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

...........................................................................................................................

(imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy, w zwigzku z ktora zostalo ono wydane.

Y eeseesnaneeae Hrcseeranssenisencassastscsssssenannsos
2 . {pieczgtka i podpis osoby v‘vydaja,cej upowaznienie)

(okraglha pieczg¢ organu)

L +

Wyk. 1 egz.: Wiaczono do materiatéw sprawy

* *




Zatacznik Nr 10
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
w PLONSKU

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 217 § 1 i 2 ust. 1 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572) oraz art. 38 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928)

stwierdzam

iz z posiadanych przez Komende Powiatowa Policji w Plofsku dokumentéw dotyczacych:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

/dane sygnalisty/

wynika, ze wymieniony/a podlega ochronie okre$lonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy z dnia
14.06.2024 r. 0 ochronie sygnalistéw.

(pieczatka 1 podpis osoby wydajacej zaswiadezenie)
v a
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el Zalacznik Nr 11,
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