Komenda Powiatowa Policji
w Przasnyszu

2024 -08-11

Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu zdnia .........cooiiiniinn

w sprawie wprowadzenia wewngtrznej procedury dokonywania zgloszeri naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i jednostce
podleglej Komisariacie Policji w Chorzelach

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtdéwnego Policji w sprawie metod i form
wykonywania w Policji zadahi w zakresie legislacfi, pomocy prawnej i informacji prawnej
(Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 ze zm."), a takze art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 1., poz. 928) postanawiam, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadzam wewnetrzng procedurg zglaszania naruszeh prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i jednostce podleglej Komisariacie
Policji w Chorzelach — zwana dalej ,procedury zgloszeni wewngtrznych”, stanowigea zatacznik do
ninigjszego zarzadzenia.

2. Wyznaczam ekspertow: Wydzialu Kryminalnego i Prewencji Komendy Powiatowej Policji w
Przasnyszu oraz Komendanta i Zastepce Komendanta Komisariatu Policji w Chorzelach do
przyjmowania zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystgpowanie o
dodatkowe informacje i przekazywanic sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych.

3. Osobom wymienionym w ust. 2, a takze innym osobom Komendy Powiatowej Policji w Przasnyszu
i podleglego Komisariatu Policji w Chorzelach zaangazowanym w procesie dziatan nastepezych — w
zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udziclone zostang imiennie upowaznienia
adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

4, 7 miniejszym zarzadzeniem zapoznajg si¢ wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/pelniacy
stuzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podlegtym Komisariacie Policii w
Chorzelach, co potwierdzajg na karcie zapoznania.

5. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 4, dotyczy takze osob przed dopuszezeniem ich do pracy/shuzby.

6. Uwzgledniajac fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym z praca, zobowigzuje kierownikow
komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Przasnyszu, a takze Kierownictwo
podlegtego Komisariatu Policji w Chorzelach, do biezacej realizacji w przyjety przez siebie sposéb,
przesirzegania zapisow art, 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw - Z
uwzglednianiem obowigzku przekazywania informacji o procedurze zgloszen wewnetrznych wraz z

! zimiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r. poz. 103,
22018 r. poz. 56,z 2020 r. poz. 22, z 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.






rozpoczgeiem rekrutacji lub negocjacji  poprzedzajacych zawarcie umowy wzgledem osoby
ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe Swiadczenia pracy lub ushug lub pelnienia funkcji, lub petienia stuzby.

7. Zobowiazuje kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Przasnyszu
oraz Kierownictwo podlegtego Komisariatu Policji w Chorzelach, do zapoznania z niniejszym
zarzadzeniem wszystkich pracownikéw i policjantéw zatrudnionych/petigcych stizbe w sposéb
przyjety w kierowanej komoérce/jednostce organizacyjnej w terminie do dnia 18.09.2024 r., co
potwierdza na karcie zapoznania.

8. Procedurg umieszcza sie na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Komendy Powiatowe] Policji w
Przasnyszu.

9. Procedura zgloszen wewngtrznych wehodzi w zycie po uplywie 7 dni od terminu wskazanego
w ust. 7.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 1 ust. 9.







Uzasadnienie

W dniu 14.06.2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie sygnalistow,
ki6rg nastgpnie w dniu 19.06.2024 r. podpisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie
sygnalistéw zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24.06.2024 r. Nowe przepisy zaczna
obowigzywaé z dniem 25 wrzesénia 2024 r. Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23.10.2019 r. w sprawie ochrony osdb zglaszajacych
naruszenia prawa Unii zwanej dalej ,dyrektywa 2019/1937”. Celem dyrektywy 2019/1937 jest
poprawa egzekwowania prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspdinych
minimalnych norm zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony 0séb zglaszajgcych naruszenia prawa
UE, tzw. ,sygnalistéw™.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji w
Przasnyszu ma obowigzek ustalenia wewnetrznej procedury zgloszen naruszefi prawa
1 podejmowania dzialan nastepezych.






Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podleglym Komisariacie Policji w
Chorzelach.

Rozdzial 1.
Przepisy wstepne

§1

Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podlegtym Komisariacie Policji w Chorzelach —
zwana dalej procedura zgloszen wewngtrznych, okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow
informacji o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczgcym
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w
Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podleglym Komisariacie Policji w Chorzelach,

lub informacji dotyczacej préby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§2
Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie $wiadomego skiadania
fatszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzae, 7e do naruszenia prawa nie doszio
(tzw. zgloszenie w ztej wierze), podlega odpowiedzialnosci okre§long w art. 57 ustawy.

§3
Przyjmowanie zgtoszef naruszen prawa jest elementem prawidlowego i bezpiecznego zarzadzania
w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podleglym Komisariacie Policji w Chorzelach i
stuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidlowosci i podejmowania dzialati w celu ich
eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych.

§4
WdroZony system przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowoéci za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostgpnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niczalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposéb zapewniajgcy ochrone przed dzialaniami o charakterze odwetowyni,
represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§5

Procedura ustalona zostata po spetnieniu wymogdw okreslonych w art. 24 ust. 3 ustawy.

§6
Zobowtgzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych sg wszyscy byli
i obecni pracownicy/policjanci w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podleglym
Komisariacie Policji w Chorzelach, oraz osoby ubiegajace si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pehienia funkeii,
lub petnienia stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podleglym Komisariacie Policji
w Chorzelach.

§7
1. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie podlegajg
wjawnieniu  z mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowa zawodéw medycznych oraz prawniczych;






¢) tajemnicg narady sedziowskiej;
d) postgpowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie rowniez do naruszen prawa w zakresie zamowien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowiet publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720), do ktérych nie stosuje
sie tej ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r.
0 niektorych umowach zawieranych w zwigzku = realizacig zamowie# o podstawowym znaczeniu
dla bezpieczenisiwa panstwa (Dz.U. z 2022 1. poz. 1218) oraz innych srodkéw podejmowanych
w celu ochrony podstawowych lub istotnych intereséw bezpieczenstwa pafnstwa na podstawie
art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedury zgtoszers wewnetrznych nie stosuje sie do zgloszen anonimowych.

§8
Uzyte w procedurze okreélenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw,

2) KPP — Komenda Powiatowa Policji w Przasnyszu;

3) KP — Komisariat Policji w Chorzelach;

4) dziatanie nastgpcze - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez podmiot prawny lub
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia, w szezegolnosei przez
postgpowanie wyjasniajace, wszezgcie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie
procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatah nastgpczych lub procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dzialan nastgpezych;

5) dziafanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dzialanie Iub zaniechanie w kontekgcie
zwigzanym z pracg, kidre jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnientem publicznym i ktére
narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzié nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

6) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego doszio
lub prawdopodobnie dojdzie w KPP i KP, w ktérej sygnalista uczestniczyl
W procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgeych zawarcie umowy, pracuje
lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat
kontakt w konteksécie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

7) informacja zwrotna — przekazanie sygnaliscie informacji na temat planowanych lub podjgtych
dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

8) pracodawca/przetozony wlasciwy w sprawach osobowych — Komendant Powiatowy Policji w
Przasnyszu;

9) pracownik — cztonek korpusu shizby cywilnej, pracownik nieobjety mnoznikowym systemem
wynagradzania, zatrudniony w KPP i KP;

10) funkcjonariusz — policjant pelnigey stuzbe w KPP i KP;

11) zgloszenie — nalezy przez to rozumieé¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewngirzne
lub zgloszenie zewngtrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie,
tj. dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanalow komunikacji sprecyzowanych
w niniejszej procedurze zgloszen wewnetrznych;






12) zgloszenic wewnetrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie informacii
o naruszeniu prawa w KPP/KP - za pomoca dedykowanych do tego kanaléw komunikacji
okreslonych w procedurze zgloszen wewnetrznych;

13) zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi
Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;

14) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

15) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupeji,

b)  zamowien publicznych,

¢}  ushug, produktow i rynkow finansowych,

d)  przeciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu tetrroryzmu,

e)  bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

) bezpieczenstwa transportu,

g)  ochrony $rodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa zywnodci i pasz,

1 zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m}  ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n)  bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0)  intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p}  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy pafistwa
oraz opodatkowania osob prawnych,

q)  konstytucyjnych wolnosei i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami witadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;
16) kontekst zwigzany z pracag - nalezy przez to rozumiec przeszie, obecne lub przyszle dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ushug lub petnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje © naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwos¢ doswiadczenia dziataii odwetowych;

17) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy, tj. osoba ktéra pracuje lub pracowata
{(petnita lub petni shuzb¢) w KPP/KP, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje o
naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym =z pracg oraz osoba,
ktore zglasza powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z pracy przed nawiazaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub
ushig lub petnienia funkcji w KPP/KP lub na rzecz KPP/KP, lub pehienia stuzby w KPP/KP
lub juz po ich ustaniu;

18) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowodci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnoé¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra
dopuscita sie naruszenia prawa lub jako osoba, z ktéra osoba, kitdra dopuscita si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana;

19) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — naleZy przez to rozumiec osobg fizyczng, kibra
pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
z praca i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;



"

-



20) osoba powigzana z sygnalista - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadezy¢ dziatan odwetowych, w tym wspélpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty
W rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r.
poz. 17);

21) organ publiczny - nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowe;j, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, whasciwe do podejmowania dziatan nastepczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. | ustawy;

22) adres do kontaktu — to adres korespondencyjny (miejscowoéé, ulica nr posesji), adres poczty
elektronicznej lub identyfikator nadawcy Elektronicznej Platformy Ushig Administracji
Publicznej (ePUAP);

23) kanat komunikacji — to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajace dokonywanie
zgtoszenia. Kanaly komunikacji okresla Rozdziat IV procedury zgloszen wewnetrznych:
»Sposoby przekazywania zgloszen™.

Rozdzial 11
Komorka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

89
1. Do przyjmowania zgloszeri wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych, wiaczajac w to
werytikacj¢ zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanic
0 dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych,
upowaznionymi pizez Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu sa cksperci Wydzialow
Kryminalnego i Prewencji KPP oraz Komendant i Zastepca Komendanta KP,

2. Nadzdr nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje
Komendant Powiatowy Policji i Zastepca Komendanta Powiatowego Policji, ktéry kazdorazowo po
wplywie zgtoszenia do KPP wyznacza bezstronne osoby z KPP lub KP odpowiedzialne za dalsze
procedowanie zgtoszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w
Przasnyszu, moze upowaznié¢ inne, bezstronne osoby z KPP lub KP (bazujac na ich wiedzy i
doswiadezeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie
dzialan nastgpezych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktérych z tresci zgloszenia wynika, Zze moga
byé w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce
przedmiot zgloszenia, a takze osb pozostajacych w relacji podleglosei stuzbowej z osobami, ktérych
dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy oséb wymienionych w ust. 1, istnieje mozliwosé ztozenia
zgloszenia bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Przasnyszu - w sposob okreslony w
§ 16 ust. 4 procedury zgloszen wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 4 Komendant Powiatowy Policji w Przasnyszu,
wyznacza specjaliste Zespotu ds, Kadr i Szkolenia KPP/osobe go zastepujaca, upowaznionego do
podejmowania dzialah nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza
komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informagie i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia
rejesiru zgloszen wewngtrznych - w zakresie dotyczacym przedmiotowego zgloszenia. Przepis ust. 3






w odniesieniu do specjalisty Zespotu ds. Kadr 1 Szkolenia KPP/osoby go zastepujacej stosuje si¢
odpowiednio.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-5 dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Policji w Przasnyszu i sa zobowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i
danych osobowych, ktore uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz
podejmowania dziatan nastgpezych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,

w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzory upowaznienia w tym zakresie stanowia
zataczniki Nr 3 i Nr 4 procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial 11
Poufnosé informacji

§10

Osoby upowaznione, o ktdrych mowa w Rozdziale 11 procedury zgloszeh wewnetrznych, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom
uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosei
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezpoérednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamog¢ takich osob. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewngtrznych, oraz
podejmowania dziatai nastgpczych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktdrego wykonywaly t¢ prace/stuzbe.
Wzor oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi zatgcznik Nr 1 procedury zgloszen
wewngetrznych.

§11
Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszeh wewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastgpczych oraz
zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsigbrane sg srodki:
1) uniemozliwiajace uzyskanie dostepu do informacji objetej zgloszeniem nieupowaznionym
osobom;
2) zapewniajace ochrone poufnosci tozsamoscei sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§12
W trakcie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postugujg si¢ jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co przyczyni sie do zwiekszenia poziomu poufnosct.

§ 13
W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajgcg upowaznienia
w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamoéci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego  bezposrednio  Komendantowi
Powiatowemu Policji w Przasnyszu/osobie go zastepujgeej, bez wprowadzania jakichkolwiek
zmian w tym zgloszeniu.

§14
Klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik Nr 6 procedury zgloszen wewngtrznych.






§1s5
Klauzulg informacyjng dotyczgcs przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane zostaly
pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik Nr 7 procedury zgloszen
wewnetrznych,

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§16
1. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmujg mozliwos¢ dokonywania zgtoszenia
ustnie w postaci bezpodredniego zgloszenia lub pisemnie w postaci papierowe;.

2. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjaénienie przedmiotu sprawy oraz
powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa
lub datg i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwo$é wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw

i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore mogg okazac si¢ pomocne W procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie preferowanego adresu do kontaktu. Przyktadowy wzoér druku formularza
zgloszenia stanowi zalgcznik Nr 2 procedury zgloszen wewne¢trznych.

3. Zgloszenie pisemme w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Przasnyszu, ul. Swierkowa 5, 06-300
Przasnysz, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,zgloszenie wewnetrzne — do ragk wlasnych
osoby upowaznionej, nie otwieraé w sckretariacie”,

2) dorgezenie go osobiscie w KPP na stanowisko Recepeji lub do Sekretariatu KPP, w zamknigtej
kopercie z dopiskiem jak w punkcie 1.

4. W przypadku zaistnienia okolicznoéci wskazanych w § 9 ust, 4 procedury zgloszen wewnetrznych,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:
1) wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Przasnyszu, ul. Swierkowa 5, 06-300
Przasnysz, w zamknigtej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 3 pkt 1;
2) dorgezenie go osobiscie w KPP na stanowisko Recepeji lub do Sekretariatu Komendanta
Powiatowego Policji w Przasnyszu, w zamknigtej kopercie z dopiskiem, jak wust. 3 pkt 1.

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajacg pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych.

6. Dostgp do wiadomosci zlozonej w zamknigtej kopercic z dopiskiem ,,zgloszenie wewnetrzne —
do rak whasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko: Komendant Powiatowy
Policji w Przasnyszu/osoba go zastgpujaca, upowaznieni w tym zakresie policjanci/pracownicy.

7. Na wniosek zglaszajgcego, zgloszenie ustne dokonuje sie podczas bezposredniego spotkania
w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Preferowana formg wyznaczenia terminu spotkania jest m.in. skorzystanie
z numerdw telefonu: 47 7048 278 (ekspert Wydziatu Kryminalnego), 47 7048 222 (ekspert Wydziatu
Prewencji), 47 7048 360 (Komendant KP w Chorzelach), 47 7048 351 (Zast¢pca Komendanta KP w
Chorzelach).
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Podczas spotkania, za zgodg sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokolu
spotkania, odtwarzajgcego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez osobe upowazniong
do przyjmowania zgloszen. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu spotkania przez jego podpisanie.

§17
W zakresie zgloszen, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie ma zastosowania Decyzja
nr 10/2021 Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu z dnia 11 lutego 2021 . wprowadzajgca
do uzytku stuzbowego Instrukcie w sprawie obiegu dokumentacji jownej w KPP w Przasnyszu oraz
Jednostkach podleglych.

§18
Komenda Powiatowa Policji w Przasnyszu nie dopuszeza anonimowego zgloszenia. Zgloszenia
anonimowe nie podlegajg rozpoznaniu w trybie przepiséw ustawy oraz niniejszej procedury zgloszen
wewnetrznych,

§ 19
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista
podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek
potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych
etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewngtrznych

§20
1. Kazde zgloszenie, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacii,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych na oddzielne] karcie/kartach.

2. 7a prowadzenie Rejestru zgloszefi wewnetrznych, z zastrzezeniem ust. 3, odpowiada osoba, o ktorej
mowa w § 9 ust. 1 procedury zgloszeft wewnetrznych - wskazana przez Komendanta Powiatowego
Policji w Przasnyszu. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu shizbowym uzytkowanym
przez Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu w uzytkowanej przez niego, zabezpieczonej
przed dostepem 0sdéb postronnych szafie zamykanej na kluez,

3. W przypadku wystapienia okolicznodci, o ktorych mowa w § 9 ust. 5 procedury zgloszeh
wewnetrznych, wpisu do Rejestru zgloszen wewngtrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Komendanta Powiatowego Policji w Przasnyszu do realizacji czynnosci okreslonych w § 9 ust. 5 - po
zakoficzeniu dziatan nastepczych, z zachowaniem zasad poufnosci tozsamosei sygnalisty.

4. Rejestr zgloszen wewnetrznych zawiera co najmniej: numer zgloszenia, przedmiot naruszenia
prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie — niezbgdne do identyfikacji
tych oséb, adres do kontaktu sygnalisty, dat¢ dokonania zgloszenia, informacje o podjetych
dziataniach nastgpczych, date zakoriczenia sprawy. Wzor Rejestru stanowi zalgeznik Nr 5 procedury
zgloszen wewnetrznych.

3. Rejestr zgloszen wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.






Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§21
1. Osoba wymienione w § 9 ust.|, ktora przyjeta zgtoszenie, z zastrzezeniem ust, 2, w terminie 7 dni
od dnia wptywu do KPP zgloszenia potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewnetrznego -
chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosei, o ktérych mowa w § 9 ust. 4 procedury zgloszen
wewngtrznych, specjalista Zespotu ds. Kadr i Szkolenia KPP/osoba ja zastepujaca, w terminie 7 dni
od dnia wplywu do KPP zgloszenia potwierdza sygnalidcie przyjecie zgloszenia wewngtrznego -
chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

§22

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktéra wptyneta do KPP za posrednictwem kanaléw komunikacji
wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszen wewnetrznych, polega na ustaleniu, czy informacja
ta stanowi ,,informacjg o naruszeniu prawa” (w rozumieniu wskazanym w § 8 pkt 6 w zw. z pkt 15
procedury zgloszefi wewnetrznych) i czy zostata ona dokonana przez osobe wymieniona w § 8 pkt 17
procedury zgloszen wewnetrznych.

Celem wstepnej weryfikacji, jest takze ustalenie, czy nie zachodzg okolicznoscei wykluczajace dalsze
procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w § 7 procedury zgtoszed wewngetrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, negatywnych przestanek, o ktérych mowa
w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatai nastepczych.

3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, informuje si¢ zgtaszajacego, podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji jego zgloszenia, tj. wskazujac, Ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia
w trybie ustawy oraz procedury zgloszen wewnetrznych, a co za tym idzie do podjecia dziataf
nastgpczych. Mozna przy tym poinformowaé, iz informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
W lrybie przewidzianym w przepisach odrgbnych np. zawiadomienia o podejrzeniu popehienia
przestepstwa, skargi, wniosku, petycji lub jako przedmiot powddztwa cywilnego, lub moze zostaé
przedstawiona wilasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Przekazujage wskazane
informacje, poucza sie takze osobe zglaszajaca, iz udzielona mu informacja nie wplywa
w szczegolnosei na dopuszezalnosé wniesionego pozniej srodka prawego, na bieg terminéw ani na
tre$¢ rozstrzygnigeia lub sposéb zakonczenia postepowania.

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacii, pozytywnych przestanek, o ktorych mowa
w ust. 1, podejmuje sig dziatania nastepcze.

§ 23
Przy czymosciach, o ktorych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje sie jednoczesnie obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE
(0gdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05 .2016) — obejmujacy tresci
ujete w klauzuli, o ktdrej mowa w § 14 procedury zgloszen wewnetrznych,
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Rozdzial VII
Dzialania nastepcze

§24
L. Zasadniczym celem dzialan nastgpezych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz przeciwdzialanie
nieprawidtowosciom, o ktdrych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dziatan
zaradezych przed wystgpieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie
po ich wystapieniu.

2. Dziatania nastgpcze realizowane sa w szezegdlno$ci w formie wewnetrznego postepowania
sprawdzajaco — kontrolnego zmierzajacego do realizacji celéw dziatania nastepczego.

3. W ramach dziatan nastgpczych istnieje m.in. mozliwosé.:

1) zwracania si¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — z zachowaniem zasad
pouthosci tozsamosci sygnalisty;

2} odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowych informaciji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepiséw
prawa regulujgcych kwestig dostepu do danej dokumentacji procedowanej w okrelonym trybie
postgpowania;

4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem
adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu
— zwlaszeza, jesli tresci zawarte w danym zgtoszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacje celéw
dziatan nastgpczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien
lub dodatkowych informacji lub ich przestanic moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci
sygnalisty, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien tub dodatkowych informacji.

4. Przy czynnosciach wzgledem osob dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sig¢ jednoczesnie
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z prezetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogilnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L, 119 z 04.05.2016) —
obejmujacy tresci ujgte w klauzuli, o ktérej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych,

5. W toku realizacji dzialan nastgpczych, wszystkie osoby je realizujgce, maja obowigzek
podejmowania czynnoéci, z zachowaniem nalezytej starannoéci, a takze obowiazek zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia, osoby
powigzanej z sygnalistg, a takze osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu.

6. Osoba wymieniona w § 9 ust. 1 przyjmujaca zgloszenie, lub osoba o ktérej mowa w § 9ust. 5
procedury zgloszefi wewngtrznych, przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastgpezych i powodéw takich dziataf w maksymalnym terminie
nieprzekraczajagcym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego, lub -

w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 21 procedury zgloszen
wewngtrznych - 3 miesigey od uplywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba,
ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazad informacje zwrotna.
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Okolicznos¢ przekazania informacii zwrotne] w wymienionym terminie, nie jest réwnoznaczna
7 ostatecznym zakoficzeniem dziafan nastepezych.

1. Zakoniczenie dzialan nastepezych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkiadanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Przasnyszu, zawierajagcym informacje o:

1) przebiegu realizowanych czynnosci;

2) realizacji celow dzialania nastepczego;

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkow naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w KPP/KP lub dyscyplinuj acych w stosunku do osoby, ktéra dokonala naruszenia
prawa, jak réwniez lub w zakresie dalszego nadania biegu sprawic min. poprzez wskazanie, ze
wskutek dziatan nastepezych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna byé
procedowana W trybie postepowania prawnego toczacego sie
na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowiazujgcego, w szczegblnoéei postepowanie
karme, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, albo postepowanie toczgce si¢ na podstawie regulacji wewngtrznych wydanych
w celu wykonania przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w  szezegdlnosei
antymobbingowych;

4) wskazaniv czy w toku dziatan nastepezych  ujawniono  okolicznosei  podlegajace
odpowiedzialnoéci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy. Przede wszystkim dyspozycje
art. 54 — ,,uniemozliwienie lub vtrudnianie dokonania zgtoszenia”, art. 55 — , podejmowanie
dziatan odwetowych”, art. 56 — »ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzanej z sygnalistg”, art. 57 — ,,dokonanie zgloszenia
lub ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.

Rozdzial VITI
Zakaz dzialan odwetowych

§25
I. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz podejmowania dzialan odwetowych, a takze préb lub grézb
zastosowania takich dziatan wobec sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby
powiazanej z sygnalistg.

2. Do kwestii zwiazanej z zakazem dziatan odwetowych i $rodkéw ochrony, zastosowanie maja
przepisy Rozdzialu 2 ustawy.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26
1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze by¢ w kazdym przypadku
zgloszona réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organow publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organéw lub Jednostek  organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominigciem ninigjszej procedury zgloszen wewngetrznych — bez dokonania zgloszenia
wewngirznego®,

2. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny, ktérzy nastepnie podejmujg czynnosci okrelone w procedurze przyjmowania zgloszen
zewnetrznych.

? przepisy odnoszace sie do ~zgloszefi zewngtrznych” wehodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
zar. 64 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw






3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sa odrgbnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, ktére zostato przyjete przez te organy.

4. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny na swoich stronach w Biuletynie Informacji
Publicznej w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji udostepniaja w spos6b zrozumiaty
dla sygnalisty niezbedne informacje, w tym takze na temat sposobu dokonywania zgloszenia
zewngtrznego z uwzglgdnieniem danych kontaktowych umozliwiajacych Jjego dokonanie.

3. Organem publicznym wiasciwym do przyjecia zgloszenia zewngtrznego dotyczacego naruszenia
prawa przez stuzby specjalne, o ktérych mowa w art. 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji
Bezpieczeristwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu, jest Prezes Rady Ministrow albo Minister —
Koordynator Stuzb Specjainych, w przypadku jego powolania.
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Zalacznik Nr 1
do procedury

imi¢ i nazwisko skladajacego o§wiadezenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana’y zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
informacji, do ktérych mam lub bede mial/a dostep w zwiazku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Powiatowego Policji w Przasnyszu do:
~  przyjmowania zgloszeni wewnetrznych, podejmowania dziataf nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje

zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowania o dodatkowe informacje
1 przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
w tym do prowadzenia rejestru zgloszeni wewnetrznych#,

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek spossb negatywnie zaangazowany w dzialanie lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podleglodei stuzbowej z osobami,
ktérych dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/67%9 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osobh fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L2016.119.1), w my$l
ktorej ,,dane osobowe™ oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0s0bie, ktdrej dane dotycza™) - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra
mozna bezposrednio lub poérednio zidentyfikowaé, w szczegélnoscei na podstawie identyfikatora takiego
jak imig¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szezegolnych  czynnikéw  okreslajgeych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczna, ekonomiczna,
kulturowg [ub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;.

Stwierdzam takze, ze zostalam/em zaznajomiona’y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a takze z wewnetrzng procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podleghym Komisariacie Policji w Chorzelach i zobowigzuje sig
do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczett danych osobowych Zobowiazuje sie niezwlocznie
powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostep,
a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia oraz po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywalem te prace/shizbe.

Oswiadczam, 7e wykonujac swoje obowiazki zapewnie nalezyta poufno$¢ danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgltoszeniach, w szezegdéinosci stosujac pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgloszenia,
aby zapewni¢ nalezyty ochrone sygnalisty. Zasade poufnoéci i pseudonimizacji bede stosowaé takze
w odniesieniu do danych o0sob, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dzialan nastepczych.

imie i nazwisko skladajgcego odwiadezenia

*niewlasciwe skre§lic






Zalacznik Nr 2
do procedury

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

o dzialania z zakresu zamowien publicznych,

© dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczefistwa sieci i systeméw
informatycznych,

¢ inne

Tresé zgloszenia:

Opisz szczegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zaj$cia zgodnie z wiedzq, kidrq posiadasz:

* Podgj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacyi o naruszeniu prawa
(wskazanie kontekstu zwigzanym z pracg’stuzbag).

* Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajqce mozliwos¢ wysigpienia naruszenia prawa,

* Wskaz podmiot, ktdrego dotyczy zgloszenie.

* Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa.

*® Wskaz wszystkie dowody i informacie jakimi dysponujesz, a kidre mogg okazaé sig pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia.

» Wskaz preferowany sposéb kontakty Zwrotnego.

* Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KWP, media, inne wladze),

* Jakie skutki spowodowaly Iub mogq spowodowad opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokoenujgcej zgloszenia:

Oéwiadczam, ze dokonujae niniejszego zgtoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosei dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszef prawa i podejmowania dziatan

nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu i podlegtym Komisariacie Policji w Chorzelach.

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KPP w PRZASNYSZU

W zwigzku z ofrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 {RODQ), informujemy, ze:

1.

2,

10.

1.
12.
13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przasnyszu,
Kontakt: Komenda Powiatowa Policji w Przasnyszu, ul. Swierkowa 5, 06-300 Przasnysz.

Moze Pani/Pan kontaktowaé sic w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
U Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kppprzasnysz@ra.policjia.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 704 82 15.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjocia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepezych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem,

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespohu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszone] sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrazng zgoda.

Szezegélne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych;

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu
prawa do obrony, moze doj$é do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego wjawnienia,
wiadciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Panig/Pana, przesylajac w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych, Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozié postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowaweczemu,
lub sadowemu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjgciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dziatania nastepeze,
lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia
dla  rozpatrywania zgloszenia, nic sg zbierane, a w razic przypadkowego  zebrania
sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprosiowania
(poprawiania). Przyshiguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynic w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niczbedne do wywigzania sie¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z mformacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Powiatowej Policji w Przasnyszu.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Pani/Pana dane nic bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kio uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa, ze
Jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnicje takze mozliwosé przekazania zgloszenia w Jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.
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KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
w PRZASNYSZU

Przasnysz, ...........o...ccoeeiinn.

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych/podeimowania dziatan nastepczych, wigczajae w to weryfikacje
zgtoszenia wewngtrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
1 przekazywanie sygnaliécie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
w tym do prowadzenia rejestru zgloszeh wewnetrznych#* upowazniam:

{imig, nazwisko i stanowiske stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistéw oraz osob wskazanych w zgloszeniach
przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji wewngtrznej procedury zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dziatai nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu,
Komisariacie Policji w Chorzelach

Wskazane czynnoéci bgda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narz¢dzi udostgpnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranic danych, welad do danych, kopiowanie, przesylanie,

stosowanie pseudonimizacii, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy, w zwiazku ktora zostalo ono wydane/bezterminowo,

{picezgika i podpis osoby wydajgeej upowaznienie)

(okrggta pieczed organu)

¥ nigpotrzebne skresli¢






KOMENDANT POWIATOWY POLICII
w PRZASNYSZU

Przasnysz, ........ccoooeeeiiiiniinn..,

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dziatan nastgpezych, o ktorych mowa
w procedurze zgloszefh wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji
w Przasnyszu, Komisariacie Policji w Chorzelach oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
upowazniam:

{imig, nazwiske i slanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy, w zwigzku z ktdra zostato ono wydane.

(pieczatka i pedpis osaby wydajacej upowaznienic)

{okragta pieczed organu)






Zatacznik Nr 5
do procedury

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Przasnyszu

zarok ..........

L.p. Data Dane Adres Dane Informacja Data Podpis osoby
dokonania oscbowe do kontaktu osobowe o podjetych zakonczenia dokonujgeej
zgloszenia zglaszajacego | zglaszajgcego 0s0by, dziataniach sprawy wpisu

wewnetrznego ktorej dot. nastepezych

zgloszenie




o
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Zalacznik Nr 6
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KPP w PRZASNYSZU

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypemiajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1.

2.

10.

11,
12.
13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przasnyszu,

Kontakt: Komenda Powiatowa Policji w Przasnyszu, ul. Swierkowa 5, 06-300 Przasnysz.
Moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kppprzasnysz@ra.policia.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 704 82 15.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastgpezych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem,
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespoh
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszone] sprawie), chyba 7e za Pani/Pana wyrazng
zgoda.
Szezegilne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:
W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu
prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
whasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/Pana, przesylajac w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powodoéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowanin wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemn,
lub sgdowemu.
Pani/Pana danc osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zploszenia lub podjeciem dziatan
nastgpezych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktdérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzialania
nast¢peze, lub po zakorfczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, Dane osobowe, ktére nie
majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sg miezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.
Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (tedo.gov.pi).
Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Powiatowe] Policji w Przasnyszu.
Pani/Pana dane nie bgdg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Kontakt do Rzecznika Praw Qbywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panistwo naruszylo jego prawa,
Z¢ jest nieréwno traktowany,
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al, Solidarmodci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwos$é przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow,







Zatacznik Nr7
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
w PRZASNYSZU

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajgc obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia PEIiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Przasnyszu,
Kontakt: Kemenda Powiatowa Policji w Przasnyszu, ul. Swierkowa 5, 06-300 Przasnysz.

2. Moze Pani/Pan kontaktowac si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z WYZnaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kppprzasnysz@ra.policja.gov.pl lub
telefonicznie: (+48) 47 704 §2 15.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawic art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1 z poZn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadah zwigzanych
z obshigg zgloszef wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategoric Pani/Pana danych osobowych: wskazane
w zgloszeniu sygnalisty:

fnalezy uzupelnié zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj.

/nalezy podaé dane sygnalisty, jeteli sygnalista wyrazif zgode na wjawnienie tozsamosci lub jesli syenalista nie spefnil wymogdw
okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/

6. Pani/Pana dane osobowe bgda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoficzono dzialania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

10. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11. Dane osobowe nie bgda podlegaty profilowaniu, ani na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposdb zautomatyzowany.

1. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosié kazdy, kto uwaza, 7e panistwo naruszyto jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany,

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwoé¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddzialow.
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Ustalenie procedury zgloszen
zwigzkami zawodowymi:

Przewndniczacy Zarzadu Terenowego
NSZZPP {PP w Priasnyszu

Maja Bakuta

wewngtrznych nastapilo po konsultacjach z zaktadowymi

ZT NSZZ Policjantow KPP w Przasnyszu
NIEZALEZNY SAMORZADNY ZWIAZEK

WODQWY POLICJANTOW
rzad Terenowy
! w Przasnysz
ul. Swierkowa 5
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