
KOMENDANT POWIATOWY POLICJI W SIERPCU
poszukuje kandydatów na stanowisko:

starszy Technik wydziału prewencii

Wymiar etatu: 100"ń na zastępstwo
Miejsce wykonywania pracy: KPP w Sierpcu

Główne obowiązki:
- zapev,nienie funkcjonowania sekretariatu Wydziału Prewencji;
- prowadzenie dzienników korespondencyj nych i podaw czy ch, rej estrów,
- pobieran ie na bieżąco wpływaj ącej korespondencj i,
- udzielanie odpowie dzi na zapytańa sądu, prokur atlxy oraz
- przestrzeganie regulaminu organizacyjnego jednostki

i służbowej,

Wykształcenie:
minimum średnie

Wymagania konieczne:
- umieiętnośó biegłej obsługi komputera, faxu, drukarki,-
- dobry stan zdrowia (brak przeciwwskazań do wykonywania pracy w pozycji

na stanowisku wyposazonym w monitory ekranowe),-
- pełna dyspozycyjnośó (zamieszkanie na terenie Sierpca lub okolic),-
- niekaralność,-

innych organów,
oraz tajemnicy państwowej

wymuszon€l oraz

Wymagania pożądane:
- stńpracy na stanowisku ds. administracyjnych bądź kancelaryjnych
- umiejętnośó organtzacji pracy i samodzielność
- komunikatylvnośó

Wymagane dokumenty:
_ podanie skierowane do komendanta powiatowego policji w sierpcu,
- życiorys lub CV,
- kopie dokumentów potwierd zĄący ch wyksźałcenie,
- kopia stron dowodu osobistego
- oświadczenie kandydata o korzystaniu zpełnipraw publicznychi o niekaralnoŚci za

przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,
- Ós*iua"renie kandydata o .vq."tużęnillzgody naptzetwatzanie danych osobowych do celów

rekrutacji,
- kopie świadectw pracy, kursów kwalifikacyjnych i itp.

Dokumenty na|eĘ składać w terminie do dnia 04 stycznia 2018 roku pod adres:
KOMENDA POWIATOWA POLICJI W SIERPCU
ul. Kilińskiego 24 C, 09-200 Sierpc.

Ii\NE INFORMACJE:
Nie zwracamy nadesłanych dokumentów. Dokumenty nie podpisane oraz ofeĘ bez wymaganych dokumentów i
dostarczone po terminie nie będą brane pod uwagę. Dodatkowe informacje możma uzyskać pod nr telefonu: (024)

265-82-65 lub osobiście w Zespole Kadr i Szkolenia KPP w Sierpcu,


