KOMENDANT POWIATOWY POLICJI W SIERPCU
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Starszy Technik Wydzialu Prewencji
Wymiar etatu: 100% na zastepstwo
Miejsce wykonywania pracy: KPP w Sierpcu

Glowne obowiazki:
- zapewnienie funkcjonowania sekretariatu Wydzialu Prewencji;
- prowadzenie dziennikow korespondencyjnych i podawezych, rejestrow,
- pobieranie na biezaco wptywajacej korespondencji,
- udzielanie odpowiedzi na zapytania sadu, prokuratury oraz innych organow,
- przestrzeganie regulaminu organizacyjnego jednostki oraz tajemnicy panstwowej
i stuzbowej,

Wyksztalcenie:
minimum $rednie

Wymagania konieczne:

- umiejetno$¢ bieglej obstugi komputera, faxu, drukarki,-

- dobry stan zdrowia (brak przeciwwskazafi do wykonywania pracy w pozycji wymuszonej oraz
na stanowisku wyposazonym w monitory ekranowe),-

- petna dyspozycyjnos¢ (zamieszkanie na terenie Sierpca lub okolic).-

- niekaralnos¢.-

Wymagania pozadane:

- staz pracy na stanowisku ds. administracyjnych badz kancelaryjnych
- umiejetno$é organizacji pracy i samodzielnosé

- komunikatywnos¢

Wymagane dokumenty:

- podanie skierowane do Komendanta Powiatowego Policji w Sierpcu,

- zyciorys lub CV,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kopia stron dowodu osobistego

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

- kopie $wiadectw pracy, kursow kwalifikacyjnych i itp.

Dokumenty nalezy skladaé w terminie do dnia 04 stycznia 2018 roku pod adres:
KOMENDA POWIATOWA POLICJI W SIERPCU
ul. Kilinskiego 24 C, 09-200 Sierpc.

INNE INFORMACJE:

Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Dokumenty nie podpisane oraz oferty bez wymaganych dokumentow i
dostarczone po terminie nie beda brane pod uwage. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: (024)
265-82-65 lub osobiscie w Zespole Kadr i Szkolenia KPP w Sierpcu.
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